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Se modificé la denominacion del procedimiento de “Atencidn de los Expedientes Judiciales” a

1] 0.TITULO “Seguimiento de la Defensa Judicial”
Se modific la expresion “responsables para la recepcién, seguimiento, control y atencidn de los
2 | 1. OBJETIVO expedientes judiciales para la adecuada defensa” por ‘responsabilidades para realizar el
seguimiento de la defensa de la Sunass en aquellos procesos judiciales”.
3 | 2. ALCANCE Se actualizo la denominacién del proceso.
Se agregd las Resoluciones de Consejo Directivo N.° 066-2006-SUNASS-CD, N.° 015-2023-SUNASS-
4 | 3. BASENORMATIVA | on '\ 01034-2022-SUNASS-CD y N.° 084-2022-SUNASS-CD
4 4. SIGLAS - Se agrego las siglas: DAP, GG y SSPJ.
ACRONIMOS - Se agrego el acronimo Siged
5 | 5. DEFINICIONES Se modifico la definicién de “Demanda”.
- Se agregé el numeral 6.7 referente a las consideraciones para la atencién del requerimiento de
cumplimiento de ejecucion judicial
6 6. DISPOSICIONES - En el numeral 6.4 se agregd “o al articulo 27 de la Resolucién de Consejo Directivo N° 034-2022-

APLICABLES

SUNASS-CD, segun corres, 0 al articulo 55 de la Resolucion de Consejo Directivo N° 084-2022-
SUNASS-CD, segun corresponda.”
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7. ACTIVIDADES DEL
PROCESO

7.1 ATENCION A LOS EXPEDIENTES JUDICIALES:

Actividad 1:
o Enladescripcion de la actividad se agregd el texto “o por el Siged” y se modificd “Especialista
Legal” por “Abogado/a”.

Actividad 2:
o En la descripcion de la actividad se modific “viaticos” por “movilidad”.

Actividad 4:
e Se actualizd el nombre del “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales — SSPJ” anteriormente denominado “cuadro de notificaciones judiciales”.
o Seagrego “Anexos 1y 2, respectivamente”.

Actividad 5:
o Enladescripcion de la actividad se especifica la manera en que la notificacion debe ser subida
en la carpeta compartida.

Actividad 6:
e Se actualizd el nombre del “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales — SSPJ” anteriormente denominado “cuadro de notificaciones judiciales”.
e Se actualizé la hora en que se envia el “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de
Resoluciones Judiciales” de 10 ama 12 m.
o Se modifico “Especialista Legal” por “Abogado/a”.

Actividad 7:
o Enla descripcion de la actividad se actualizé el nombre del “Registros de Procesos
Judiciales por tipo de Materia del SSPJ” anteriormente denominado “base de datos de
procesos judiciales segiin materia”.

Actividad 8:

e Se actualizé el nombre del “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales — SSPJ” anteriormente denominado “cuadro de notificaciones judiciales”.
Se modifico “Especialista Legal” por “Abogado/a”.

o En la descripcion de la actividad se precisé la informacién con la que se actualiza el Cuadro
de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones Judiciales.

o En el campo responsable se modificd Especialista Legal por Abogado/a.

o Se modifico el término “sensible” por “relevante para los intereses de la Sunass” y se especifico
que esto se determina de acuerdo a la evaluacion de el/la Abogado/a coordinador/a.

Actividad 9:
o En la descripcion de la actividad se agregé las especificaciones de atencidn a la solicitud de
opinién técnica, de corresponder.

Actividad 10:

e En la descripcion de la actividad se precisé que el abogado/a debe revisar que no exista
ninguna actuacion pendiente ante el PJ.

Actividad 13:
o En el campo responsable se agregd Responsable del Trass.

Actividad 14:
e Se agreg6 “del Trass”.
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Actividad 15:
o Enladescripcion de la actividad se agregé “y la opinidn técnica de la UO, en caso corresponda,
con el objeto de elaborar el escrito correspondiente”.

Actividad 16:
o Se modificé “virtual” por “electrénica’.

Actividad 17:
o Se modifico “virtual” por “electronica”.
o Se modifico “el Especialista Legal” por “el/la abogado/a”.

Actividad 18:
o Se modificé “escrito” por “documento”.

Actividad 19 y 20:
e Se agregaron ambas actividades al proceso.

Actividad 22:
o Se modifico “Especialista Legal” por “Abogado/a”.

Actividad 24:
o Se actualizé el nombre del “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales — SSPJ” anteriormente denominado “cuadro de notificaciones judiciales”.

7. ACTIVIDADES
DEL PROCESO

7.2 SOLICITUD DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:

Actividad 1:
e  Se modifico “Trass” por “UQ".

Actividad 3:
e Se agregd “y adjunta el cargo de devolucion correspondiente”.

Actividad 5, 6,7 y 8:
e Se agregaron ambas actividades al proceso.

Actividad 9:
e Se modifico “Revisar” por “Elaborar”.

Actividad 11:
e Se modificé “cargo que adjunta el expediente administrativo, de corresponder” por
“escrito”.

Actividad 12:
e Se actualizé “registro” por “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales y el Registros de Procesos Judiciales por tipo de Materia”.
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PUNTO DE CONTROL N°1
e Se modifico “Especialista Legal” por “Abogado/a”.

e Se actualizé el nombre del “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales — SSPJ” anteriormente denominado “cuadro de notificaciones judiciales”.

10. PUNTOS DE PUNTO DE CONTROL N° 2
CONTROL e Se modificd “Especialista Legal” por “Abogado/a”.
e Se agregd “en caso tenga asignado un proceso/ Abogado/a”.

PUNTO DE CONTROL N° 3
e Se modifico “Especialista Legal” por “Abogado/a”.

ANEXO N°1
e Se actualizé el nombre del “Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones
Judiciales — SSPJ” anteriormente denominado “cuadro de notificaciones judiciales”.

ANEXO N° 2
e  Se actualiz6 el nombre del “Registros de Procesos Judiciales por tipo de Materia del
SSPJ” anteriormente denominado “base de datos de procesos judiciales segun materia”.

10 {11. ANEXOS ANEXO N° 3
e Seagrego “y de ejecucion”.
e Se agregd el Modelo de escrito para cumplimiento de lo ejecutoriado en sede judicial.

ANEXO N° 4
e  Seagrego el anexo 4 que contiene los modelos de memorandum para solicitar expediente
administrativo al Trass o la UO correspondiente y comunicar requerimiento de ejecucion
judicial al Trass o la UO correspondiente.
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1. OBJETIVO

Establecer las disposiciones, actividades y responsabilidades para realizar el sequimiento de la defensa de la
Sunass en aquellos procesos judiciales en los que es la Sunass es parte 0 tercero.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion para la Oficina de Asesoria Juridica y todas aquellas Unidades de
Organizacion de la Sunass que participen en el proceso de Seguimiento de la Defensa Judicial.

3. BASE NORMATIVA

3.1 Texto Unico Ordenado de la Ley Organica el Poder Judicial, aprobado por el Decreto Supremo N° 017-93-JUS.

3.2 Nuevo Codigo Procesal Constitucional, Ley N° 31307.

3.3 Texto Unico Ordenado del Codigo Procesal Civil, aprobado por la Resolucién Ministerial N° 010-93-JUS.

3.4 Decreto Ley N° 25965, Ley de Creacion de la Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento — Sunass.

3.5 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27584, aprobado por el Decreto Supremo N° 011-2019-JUS.

3.6 Decreto Supremo N° 145-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento — Sunass.

3.7 Resolucién de Presidencia N° 040-2019-SUNASS-PCD, que aprueba la Seccién Segunda del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento — Sunass.

3.8 Ley N°29497, Nueva Ley Procesal del Trabajo.

3.9 Ley N°27584, Ley del Proceso Contencioso Administrativo.

3.10 Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.11 Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.12 Resolucién de Consejo Directivo N° 066-2006-SUNASS-CD, que aprueba el Reglamento General de
Reclamos de Usuarios de Servicios de Saneamiento, y Documento de Analisis de Impacto Regulatorio,
y T.U.O. correspondiente aprobado mediante Resolucion del Consejo Directivo N° 015-2023-SUNASS-
CD.

3.13 Resolucion de Consejo Directivo N° 034-2022-SUNASS-CD, que aprueba el Reglamento de Reclamos de
los Usuarios de las Organizaciones Comunales por la Prestacion de los Servicios de Saneamiento en el
Ambito Rural.

3.14 Resolucion de Consejo Directivo N° 084-2022-SUNASS-CD, que aprueba el Reglamento de Reclamos de
los Usuarios de los Prestadores de Servicios en Pequerias Ciudades.

4. SIGLAS/ACRONIMOS

CAL : Colegio de Abogados de Lima.

DAP  : Direccion de Ambito de la Prestacion.
GG : Gerencia General.

OAJ : Oficina de Asesoria Juridica.

0oDS . Oficina Desconcentrada de la Sunass.
PJ . Poder Judicial.

Sinoe . Sistema de Notificaciones Electrdnicas.

Siged  : Sistema de Gestion Electrénica de Documentos.

SSPJ  : Sistema de Seguimiento de Procesos Judiciales.

Trass : Tribunal Administrativo de Solucién de Reclamos de los Usuarios de los Servicios de Saneamiento.
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uo : Unidad de Organizacién de la Sunass.

UGD

: Unidad de Gestion Documentaria.

5. DEFINICIONES

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Escrito Judicial: Tipo de documento mediante el cual se formula peticiones, se atiende requerimientos o se
presenta recursos dentro de un proceso judicial del cual se es parte o tercero.

Notificacion Judicial: Documento mediante el cual el PJ remite un acto emitido dentro del proceso.
Auto de ejecucion de archivo: Documento emitido por el PJ que dispone se cumpla con el archivo del proceso.
Auto de inicio de ejecucién judicial: Documento emitido por el PJ que dispone el inicio de la ejecucion judicial.

Falso expediente: Conjunto de documentos fisicos o digitales, relacionados al proceso judicial que sigue la
misma secuencia que asigna el PJ al expediente de una causa.

Demanda: Es el acto procesal a través del cual los demandantes que se consideren afectados por alguna
resolucion emitida por el Trass u otra Unidad de Organizacion de la Sunass, o que consideren que la Sunass
ha vulnerado alguno de sus derechos, solicitan la nulidad o ineficacia del acto administrativo o la restitucién
del derecho supuestamente vulnerado ante el PJ.

Equipo de registro y seguimiento de notificaciones judiciales y presentacion de escritos: Personas de
apoyo a los abogados de la OAJ en labores operativas, asi como del seguimiento de procesos y elaboracion de
escritos de mero tramite.

6. DISPOSICIONES APLICABLES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

La OAJ es responsable de revisar diariamente la casilla electrénica (Sinoe) para descargar las Notificaciones

Judiciales, cuando corresponda.

La OAJ es responsable de recoger las Notificaciones Judiciales de la casilla fisica del CAL, previa verificacién

(diaria) del portal web: “Consulta de notificaciones judiciales del CAL”.

La UGD y las ODS son responsables de derivar las Notificaciones Judiciales, ingresadas por mesa de partes, el

mismo dia de su recepcion.

El Trass debe remitir el expediente administrativo solicitado por la OAJ en un plazo maximo de 5 dias habiles o,

en su defecto, informar que este ha sido enviado a la EPS, en cumplimiento al articulo 30 de la Resolucion de

Consejo Directivo N° 066-2006-SUNASS-CD, o al articulo 27 de la Resolucion de Consejo Directivo N° 034-

2022-SUNASS-CD, o al articulo 55 de la Resolucién de Consejo Directivo N° 084-2022-SUNASS-CD, segun

corresponda.

Todo escrito que se envia al PJ en atencion a las resoluciones notificadas, debe ser enviado dentro del plazo

legal de acuerdo a la normativa vigente.

Para la atencidn del requerimiento de expediente administrativo se debe considerar lo siguiente:

Cuando la Sunass no cuenta con el expediente administrativo:

¢ Si el plazo otorgado para remitir el expediente administrativo por el PJ es menor a 10 dias habiles, se

informa dentro del plazo otorgado que dicho expediente fue remitido a la EPS, utilizando el modelo de
escrito correspondiente. Ver el Anexo 3.
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o Si el plazo otorgado para remitir el expediente administrativo por el PJ es igual o mayor a 10 dias habiles,
se informa que dicho expediente fue remitido a la EPS en el escrito de contestacién de la demanda.

Cuando la Sunass si cuenta con el expediente administrativo:

o Si el plazo otorgado para remitir el expediente administrativo por el PJ es menor a 10 dias habiles, entonces
se remite dicho expediente dentro del plazo otorgado, de acuerdo al modelo de escrito correspondiente. Ver

el Anexo 3.

o Si el plazo otorgado para remitir el expediente administrativo por el PJ es igual o mayor a 10 dias hébiles,
dicho expediente se adjunta al escrito de contestacion de la demanda.

6.7 Para la atencion del requerimiento de cumplimiento de ejecucion judicial se debe considerar lo siguiente:
e Conforme a lo establecido en el articulo 45, numeral 45.2, del TUO de la Ley N° 27584, “El responsable

del cumplimiento del mandato judicial sera la autoridad de mas alta jerarquia de la entidad, el que
podra comunicar por escrito al Juez qué funcionario sera encargado en forma especifica de la misma,
el que asumira las responsabilidades que sefala el inciso anterior.”

En ese sentido, es obligacion de la OAJ comunicar al drea encargada de la ejecucion de sentencia
(Trass o UOQ), lo ordenado por el PJ, en un plazo no mayor de dos dias habiles luego de recibida la
notificacién correspondiente; mientras que la obligacion de emitir nuevo pronunciamiento o realizar
cualquier otra accién ordenada por el PJ, dentro del plazo otorgado para tal fin, recae sobre el Trass
o la UO encargada del cumplimiento, segun corresponda.

La comunicacion referida en el acdpite anterior debe realizarse de acuerdo con las actividades
detalladas en el punto 7.1., acapites 11 a 14, del presente procedimiento, y utilizando el modelo de
memorando correspondiente. El memorando contiene el resumen del fallo del poder judicial y los
plazos para que la UO tome accion y remita los documentos sustentatorios correspondientes, e
incluye como anexos las resoluciones pertinentes emitidas en el proceso judicial en cuestion. Ver el
Anexo 4.

Una vez la OAJ recibe la documentacion pertinente que comprueba el cumplimiento de lo ejecutoriado
por parte del Trass o UO, ésta remite dicha documentacién al PJ, utilizando el modelo de escrito
correspondiente. Ver el Anexo 3.
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7. DIAGRAMA DEL PROCESO
7.1. SEGUIMIENTO DE LA DEFENSA JUDICIAL
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g deinicio de ejecucian judidal Gt ¢l Recepcion de e Cargo
2 o de auto de ejecudin de Documentas LD @i
archiva? Auto de inicio Dcuieitcs Intermos copia a la DAP ODS recepciona ¢l
de ejerucian Respuesta de lali) dacumentoy 1o
Judicial ala salichud de _ presenta en mesa
apinitn tiic L 19, Coardinar can ta ODS | e partes 4
11, Elaborar elproyedo ons para el envioy la 6. Recitir el cargo de
5 10. Tamar conoi miento 14. Revisar elflos ssede? presentacian de presentacidn del
de memorandum que : i5ede?
adjunta el auto e ifido de la notificacion del autn documento/s de laUO documento en ta mesa de documento de la Corte
de ejecucian judidaly que dispone elarchio del de acuerdo a los partes de ta Carte Superiar correspondiente
T procesa dispuesto por el Fl Saperior corespendiente
Lima
12, Revisar y firmar el
remardndum que .
C [Continia en
- adjunta elauto de nida et Recepcion de
2 de ejecucion judidaly S Dol
H antecedentes otcrmee
P
- ¢ [Continda en
K 2 actividad Mo
3 Emisicn de 7
Documentos
5 Recepciéh de 13. Tamar accién de 3
= Documentas acuerdo al falloy emitic Emision de
o Internos documentoys de anerdoa Documentos
T lo dispuesto porel B
z
2
2
g
&
& Memarandurn ue adjunt
documentos de acuerdoalo
dispuesto porel Bl
g
g
i 23, Realizar el
L} sequimienta en laeb del
£ Pl hasta el archivo
'E definitiva
g
°E ¥
N v v 24, Actualizar la
5= 18.Ingresar el documento infarmaaén enlos
o = porMesa de partes fisica > - registros y colocarel cango
g 3 del Pl enla carpeta compartida
S -~ de cada expediente
\&
Carga
¥ Fisica
) Electrénics 22, Subir documerto por
2 16. Revisar el escrito \ s
£ > mesa de partesele conic
£ Judicialy suseribio
2 del Pt
g
£

Cargo
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7.2. SOLICITUD DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

1.1 SOLICITUD DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

g
g
3
g
]
2
H
g
u
]

resentacion de escritos

les y

1. Elaborar proyecn de
memorandum para

solicitar el expediente
administratio 3 [a IO

Con

conocimiento del

Abagado/a
[coordinador’al

B cvisar et expediente

y derivar

al abogado/a
comespandiente

=4

Al

11.Ingresar el escrito por
Mesade parkes fisica del

12. Actualizar la
infarmadén enlos
registrasy colocarel crgo
enla carpetacompartida

e radfa expediente

Cargo

Registro de Procescs
Judiciales portipo
de materia

Abogadofa

JEs expediente
del TRASS?

5. Revisar y visar
memarindum que
solicita expediente
administrative

M

2, Revisary firmar
memorandum que salids
expediente administrativo

Memaréndum

9,Elaborary firmar el
eserita gue adurtas
expediente administratin,
de corresponder

o fisica?

escrito

fisica

electranica

JEl escrito debeser
emviado por mesa
de parte electronica

10, Subir el escrit que
adjunta el expedients
administratio, de
corresponder, por mesade
partes electranics delF |

Cargo

lefeladelaOA)

Y ¥

6 Revisary fimar
memorfindum que
Solictta expediente
administrotivo

Emisidn de

Memorandum

Documentss

& Daaumentos
ernos

ariofa

Técnicofa adjuntofa

Secretario/a Técnico/a del TRASS o 5

4E5 expediente
del TRASS?

JEl expediente
administratho ka sido
enviado a la EPS?

Recepcion de Doomentos

externos

3. Enwiar memorancum de
respuesta sefialanda que
el expediente
administrativa se
encuentra en laEFS

Memarandum

4. Enviar memorandum de
respuesta gue adunta el
expediente administratin

Memorandum que
adjunta expediente
de procesa

administrathe

Emisidn de Documentos

JefejadelalU0

Recepcion de Dooumentos

7. Enviar memorindum
de respuesta queadiuria
et expediente
admnistrativ ,
Memorandum que
acjurita expedients
de proceso
administratio
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8. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
8.1. ATENCION A LOS EXPEDIENTES JUDICIALES
Requisitos para iniciar el procedimiento Fuente
Expediente Judicial -
Notificacién Judicial Poder Judicia
Nro. Actividad Descripcion de la actividad L IR Umd.a d de
Rol organizacion
Las Notificaciones Judiciales que
ingresan por mesa de partes (UGD y/o
ODS) son recibidas y derivadas por el/la Asistente/a
Notificaciones Judiciales | asistente/a administrativo/a de la OAJ via | Administrativo/a
ingresadas _por Mesa de | correo electrénico o por el Siged al
Partes: Abogado/a (coordinador/a), con copia a Equipo de
1 los integrantes del Equipo de registro y reg|§tro y OAJ
Recibir  copia de las | seguimiento de notificaciones judiciales y seggl_mlento de
notificaciones
Notificaciones Judiciales | presentacion de escritos y alos abogados | jydiciales y
ingresadas por Mesa de Partes | responsables, el mismo dia que las | presentacion de
recibe. escritos
Continda en la actividad N° 4
Se debe revisar diariamente el portal web:
consulta de Notificaciones Judiciales del
CAL.
Notificaciones Judiciales .
. A e - Equipo de
ingresadas en la Casilla Fisica | Para recoger las Notificaciones Judiciales registro y
del CAL de la casilla fisica del CAL, el Equipo de | seguimiento de
2 registro y seguimiento de notificaciones | notificaciones OAJ
Recoger y escanear las | judiciales y presentacion de escritos | judicialesy
Notificaciones Judiciales de la | coordina  con  ella  asistente/a | Présentacion de
casilla fisica del CAL. administrativo/a de la OAJ para la escritos
solicitud de movilidad.
Continua en la actividad N° 4
Notificaciones Judiciales | Revisa y descarga diariamente las
ingresadas _por _la_casilla | notificaciones ingresadas por la casilla Equipo de
electrénica (Sinoe) electrénica (Sinoe). registro y
seguimiento de
3 D . notificaciones OAJ
escargar las Notificaciones judiciales y
Judiciales de la casilla | Contintia en la actividad N° 4 presentacion de
electronica del PJ, de escritos
corresponder
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Nro. Actividad Descripcion de la actividad LI L Umd.a d de
Rol organizacion
Consolida la informacion de las
Notificaciones Judiciales en el médulo:
cuadro de notificaciones y Seguimiento
de Resoluciones Judiciales del SSPJ
Los campos que se registran se muestran .
. T j Equipo de
Registrar las Notificaciones | en los Anexos 1y 2, respectivamente. registro y
Judiciales en el Cuadro de seguimiento de
4 Notificaciones y Seguimiento | ;En la notificacion de demanda se | notificaciones OAJ
de Resoluciones Judiciales - | requiere  la  presentacion  del | judicialesy
SSPJ Expediente Administrativo? presentacion de
Si: Contintia en el sub — proceso: 1.1 escritos
Solicitud de Expediente
Administrativo
No: Contintia en la actividad N.° 5
Se consigna las Notificaciones Judiciales Equipo de
Subi | Notificaci en sus respectivas carpetas digitales, regigtroy
5 Ju d_lr, | as | ot |caC|or1es las cuales pueden ser ubicadas con su seggfl_mlento de Ol
ucicia gs a las  carpetas nimero de expediente, de forma n.Ot' icaciones
compartidas it i judiciales y
correlativa y con una sumilla. presentacion de
escritos
El Cuadro de Notificaciones y
Seguimiento de Resoluciones
. Judiciales consolidado se envia todos los Equipo de
Enviar el Cuadro de| | . ist
Notificaciones v Seauimiento dias hasta las 12 m. Este cuadro se envia registro y
S ¥ Seguin por correo electronico al abogado/a | Seguimiento de
6 de Resoluciones Judiciales - . . notificaciones OAJ
. (Coordinador/a) con copia a el/la Jefe/a S
SSPJ consolidado a de la OAJ y abogados responsables JUdICIak?S y
abogado/a (Coordinador/a) y:abog P ' presenta.mon de
escritos
Continuan en las actividades N° 7 y N°
8 de manera paralela
Registra el estado de los procesos Equipo de
Actualizar el Registro de | judiciales en el médulo: Registros de regigtroy
7 | Procesos Judiciales por tipo de | Procesos Judiciales por tipo de Materia segtgf|_m|epto de oAl
Materia del SSPJ, los campos requeridos se nﬁjé:g;ﬁgosnss
Fin muestran en el Anexo 2. presentacion de
escritos
Revisar el Cuadro  de En la asignacién se dete.zrmma si el caso
. L. es relevante para los intereses de la
Notificaciones y Seguimiento L.
de Resoluciones Judiciales Sunass, de acuerdo a la evaluacion de y
8 ) . el/la Abogado/a coordinador/a, razén Abogado a OAJ
consolidado y asignar los . coordinador/a
por la cual debe ser atendido
casos a los abogados/as | . :
; directamente por este/a o juntamente con
correspondientes :
otros abogados. De la misma manera
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Nro.

Actividad

Descripcion de la actividad

Responsable/
Rol

Unidad de
organizacion

especifica los casos que pueden ser
suscritos  directamente  por  ellla
abogado/a designado/a.

Asimismo, actualiza el Cuadro de
Notificaciones y Seguimiento de
Resoluciones Judiciales (Ver Anexo 1)
con la informacion de Ilas
notificaciones judiciales que tienen
plazo maximo de respuesta.

Este Cuadro se comparte todos los
dias via correo electronicos con el/la
Jefe/a de la OAJ y los/las abogados/as
responsables asignados.

Revisar la Notificacién Judicial
y el expediente relacionado

Revisa la notificacion judicial y sus
antecedentes (los documentos que
forman el expediente judicial se
encuentran en la carpeta compartida).

De requerirse opinion técnica, esta
sera solicitada a la UO involucrada a
través de memorandum quienes dan
respuesta dentro de los plazos
sehalados por la OAJ.

¢La notificacion corresponde a un fallo
final?
Si: s La notificacion es de auto de inicio
de ejecucién judicial o de auto de
ejecucion de archivo?
Auto de ejecucion de archivo:
Continta en la actividad N° 10
Auto de inicio de ejecucion judicial:
Continta en la actividad N° 11

No: ;Se requiere opinion técnica de la
uo?
Si: Continla en el subproceso:
Emisién de Documentos
No Continua en la actividad N° 15

Abogado/a

OAJ

10

Tomar conocimiento de la
notificacion del auto que
dispone el archivo del proceso

Revisa que no exista ninguna
actuacion pendiente ante el PJ e
informa a ellla abogado/a
coordinador/a, para que éste ultimo
comunique de manera mensual a la GG

Abogado/a

OAJ
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Nro. Actividad Descripcion de la actividad LT v |d.a d de
Rol organizacion
y a las UO involucradas los casos
archivados.
Continda en la actividad N.° 23
El memorandum contiene el resumen del
Elaborar el proyecto de | fallo del poder judicial y los plazos para
memorandum que adjunta el | que el Trass o la UO pertinente tome
11 urm que adunia 1) que atbp Abogado/a 0AJ
auto de inicio de ejecucidon | accidbn 'y remita los documentos
judicial y antecedentes sustentatorios  correspondientes.  (Ver
Anexo 4)
Verifica que el memorandum haga
referencia al fallo judicial, que tenga los
. , plazos méximos para que el Trass o la
Revisar y  firmar el .
memorandum que adjunta el UO responda 'y que adunte los
12 L q J .. | documentos correspondientes. Jefe/a de la OAJ OAJ
auto de inicio de ejecucion
judicial y antecedentes Continta en el subproceso: Emision de
Documentos y en la actividad N.° 7 de
manera paralela.
Tomar accién de acuerdo al | La accidn debe realizarse respetando los R bl
fallo y emitir documento/s de | plazos sefialados por la OAJ para cumplir | eSPonsanlie
13 y . P P . P . P del Trassola Trass o UO
acuerdo a lo dispuesto por el | con la fecha de vencimiento sefialada en Uo
PJ los requerimientos del PJ.
Asegura que la accién tomada por el
Trass o la UO (expresada en el/los
Revisar el/los documento/s del | documento/s enviados) se realizd en
14 | Trass o la UO de acuerdo a lo | consideracion a lo dispuesto en las Abogado/a OAJ
dispuesto por el PJ resoluciones emitidas por el PJ.
Continda en la actividad N.° 15
a) Revisa la resolucién del PJ, sus
antecedentes y la opinién técnica
de la UO, en caso corresponda,
con el objeto de elaborar el
Elaborar escrit judicial en escrito  correspondiente. (Ver
., . anexo 3)
atencion a la Notificacion b) Coordina con el Equipo de registro
15 | Judicial y adjuntar documentos L auip . g. y Abogado/a OAJ
. seguimiento  de  notificaciones
sustentatorios (de oo .,
judiciales 'y presentacién de
corresponder) . L .
escritos, la presentacién del escrito
judicial, de corresponder.
¢) Realiza el seguimiento para la
presentacion de los escritos dentro
del plazo legal.
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Nro. Actividad Descripcion de la actividad LI L Umd.a d de
Rol organizacion
¢El escrito judicial debe ser suscrito
por el abogado/a (coordinador/a)?
Si: Continta en la actividad N° 16
No: Continta en la actividad N° 17
Revisa los escritos judiciales de los
abogados/as en los casos que se
necesiten firma conjunta del documento.
16 Rewslar el escrito judicial y ¢El escrito debe ser enviado por mesa Abogado/a OAJ
suscribirlo .. . (Coordinador/a)
de partes electrénica o fisica?
Electrénica: Continta en la actividad
N.° 22
Fisica: Continta en la actividad N.° 18
Suscribe el escrito en atencién a la
resolucion judicial. Para ello, ella
abogado/a debe estar habilitado/a para
firmar como representante de la Sunass.
¢El escrito debe ser enviado por mesa
de partes electronica o fisica?
17 | Suscribir el escrito judicial Electrénica: Continta en la actividad Abogado/a OAJ
N.° 21
Fisica:
;Sede?
ODS: Continia en la
actividad N° 19
Lima: Continua en la
actividad N° 18
Equipo de
o registro y
Ingresar el documento por Entrega. el escrito judicial de manera segt_Ji_miepto de
18 o presencial en la mesa de partes del PJ y | notificaciones OAJ
Mesa de partes fisica del PJ . . -
recibe el cargo de ingreso del documento. | judiciales y
presentacion de
escritos
Coordinar con la ODS para el
envio y la presentacién de | Las coordinaciones se realizar a través
19 | documento en la mesa de | de correo electronico y con copia al | Abogado/a OAJ
partes de la Corte Superior | coordinador de las ODS de la DAP.
correspondiente
Recibir el cargo de | Una vez que la ODS recepciona el
presentacion del documento | documento y lo presenta en mesa de
20 de la Corte Superior | partes de la Corte Superior Abogado/a O0AJ
correspondiente correspondiente, ésta debe enviar el
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Nro. Actividad Descripcion de la actividad LI L Umd.a d de
Rol organizacion
cargo de entrega al Abogado/a
responsable via correo electronico.
Sube el documento en la mesa de partes
electrénica  (Sinoe), vinculandolo al
21 Subir documgqto por mesa de gxpgdlente judicial correspondl.ente y al Abogado/a OAJ
partes electrdnica del PJ finalizar descarga el cargo del sistema
Contindia en la actividad N° 24.
Sube el documento en la mesa de partes
electronica  (Sinoe), vinculandolo al
22 Subir documento por mesa de | expediente judicial correspondiente y al Abogado/a OAJ
partes electronica del PJ finalizar descarga el cargo del sistema. (Coordinador)
Continua en la actividad N° 24.
Equipo de
Realizar el sequimiento en la Una vez confirmado el archivo definitivo regi‘%tfotyd
. | P : | fal - seguimiento ae
23 | web del PJ hasta el archivo _en_el J se gnwa ¢l 1280 e_xpe.dlep,te notificaciones OAJ
- judicial al archivo central de la institucion N
definitivo ol _ judiciales y
dentro del plazo correspondiente. presentacion de
escritos
Actualizar la informacion en Actualiza los registros y el cuadro de Eguigr)ode
los registros y colocar el cargo | notificaciones y  seguimiento  de se ui?n ientg de
en la carpeta compartida de resoluciones judiciales - SSPJ, g' .
24 . . o notificaciones OAJ
cada expediente En caso de cargo fisico, se digitaliza y se diciales
consigna en la carpeta digital del rejzsentaciény de
Fin expediente judicial. P )
escritos
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8.2. SOLICITUD DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
Requisito/s para iniciar el procedimiento Fuente
Notificacién Judicial de demanda Poder Judicial
Nro. Actividad Descripcion de la actividad Responsablef Unld.a d de
Rol organizacion
El memorandum hace referencia al expediente
judicial y la Resolucién que lo solicita, asi como .
los plazos que tiene la UO para enviar el Equipo de
Elaborar proyecto de plazos que tiene fa Wi P . registro y
. expediente administrativo (si este no ha sido | seguimiento de
memorandum para . o
1 L . remitido a la EPS - caso Trass). notificaciones OAJ
solicitar el expediente I,
dministrati 1 UO judiciales y
administrativo a fa ¢Es expediente del Trass? presentacion de
Si: Contintia en la actividad N° 2 escritos
No: Continta en la actividad N° 5
Revisa que el memorandum esté dirigido a la
Secretaria Técnica del Trass y que contenga la
informacién minima necesaria para que esta
. ) unidad remita el expediente administrativo
Revisar y firmar solicitado
2 memorandum que solicita ' Abogado/a OAJ
diente administrati . N .
expediente administativo (El expediente administrativo ha sido
enviado ala EPS?
Si: Continta en la actividad N.° 3
No: Continta en la actividad N.° 4
Memorandum que informa que el expediente
administrativo ha sido devuelto a la EPS, en Secretario/a
Enviar memorandum de | cumplimiento al articulo 30 de la Resolucién de Técnico/a o
respuesta sefialando que | Consejo Directivo N° 066-2006-SUNASS-CD y | Secretario/a
3 el expediente | adjunta el cargo de devolucion Técnicola Trass
administrativo se | correspondiente. El memorandum debe estar | adjunto/a (0 a
encuentra en la EPS firmado por la Secretaria Técnica del Trass. quien se
delegue).
Continua en la actividad N.° 8
. . . . Secretario/
Memorandum que adjunta la copia certificada c?crel anora
o . L Técnicola o
. , y digitalizada del expediente administrativo, el .
Enviar memorandum de \ , Secretario/a
4 : memorandum debe estar firmado por la -
respuesta que adjunta el AR Técnicola Trass
. L Secretaria Técnica del Trass. ,
expediente administrativo adjunto/a (0 a
Continda en la actividad N.° 8 quien s
delegue).
Revisar visar Revisa que el memorandum esté dirigido a
5 , y la UO correspondiente y que contenga la Abogado/a OAJ
memorandum que | , ve ., ,
informacién minima necesaria para que esta
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Nro. Actividad Descripcion de la actividad LT Umd.a d de
Rol organizacion
solicita expediente | unidad remita el expediente administrativo
administrativo solicitado.
, , Revisa que el memorandum visado esté
Revisar 'y  firmar | , . . .
. dirigido a la UO correspondiente y que
memorandum que , Lo , Jefe/a de la
6 . , contenga la informacién minima necesaria OAJ
solicita expediente , , , OAJ
., , para que esta unidad remita el expediente
administrativo . . "
administrativo solicitado.
Enviar memorandum de | Memorandum que adjunta la copia
7 respuesta que ad].unta certlflcfada .y dlgltallzad;i del expediente Jefe/a de la UO o
el expediente | administrativo, el memorandum debe estar
administrativo firmado por el Jefe/a de la UO.
Equipo de
Revisar el expediente | Asegura que la documentacion remitida por regls.tro y
., , , , .. seguimiento de
administrativo y derivar | el Trass o UO correspondiente se realiz6 en e
8 . . . notificaciones OAJ
al abogado/a | consideracion a lo solicitado en el -
. . judiciales y
correspondiente memorandum de la OAJ. .l
presentacion
de escritos
El escrito debe estar dirigido al PJ, haciendo
mencién al N.° de expediente administrativo y
a la resolucion administrativa que dio origen.
Se debe tomar como referencia los Modelos de
Elaborar y firmar el | Escrito para responder la solicitud de
escrito que adjunta el | expedientes administrativos del PJ. (Ver
9 expediente Anexo 3) Abogado/a OAJ
administrativo, de
corresponder ¢El escrito debe ser enviado por mesa de
parte electronica o fisica?
Electrénica: Continla en la actividad
N° 10
Fisica: Continda en la actividad N° 11
Subir el escrito que | Sube el documento en la mesa de partes
adjunta el expediente | electronica  (SINOE),  vinculandolo  al
10 administrativo, de gxpgdlente judicial correspopdlente y al Abogado/a OAJ
corresponder, por mesa | finalizar descarga el cargo del sistema.
de partes electrénica del
PJ. Continua en la actividad N° 12
Equipo de
registro y
Ingresar el escrito por | Entrega el escrito judicial de manera presencial | seguimiento de
11 | Mesa de partes fisica del | en la mesa de partes del PJ y recibe cargo de | notificaciones OAJ
PJ. ingreso del documento. judiciales y
presentacion de
escritos
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Nro.

Actividad

Descripcion de la actividad

Responsable/
Rol

Unidad de
organizacion

compartida
expediente.

Actualizar la informacion
en los registros y colocar
12 | el cargo en la carpeta

de cada

judicial.

Actualiza el Cuadro de Notificaciones y
Seguimiento de Resoluciones Judiciales y
el Registros de Procesos Judiciales por tipo
de Materia.
En caso de cargo fisico se digitaliza y se
consigna en la carpeta digital del expediente

Equipo de
registro y
seguimiento de
notificaciones
judiciales y
presentacion de
escritos

OAJ

9. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

e Escrito Judicial.

e Documentos de la UO que confirma la accion tomada de acuerdo con el fallo judicial.
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10.PUNTOS DE CONTROL
N° Control Responsable Frecuencia Evidencia
- Nofificaci
Verificar el cumplimiento de Abogado/a / Equipo de Cuadr 0 .de otificaciones y
. L Seguimiento de
los plazos de respuesta a las registro y seguimiento de . , -
1 . . L o Diario Resoluciones Judiciales -
notificaciones judiciales notificaciones judiciales y SSPJ
correspondiente presentacion de escritos
- Cargos
e Abogado/a (Coordinador),
en caso sea responsable
Verificar el estado de los del patrocinio del Registro de procesos judiciales
2 o proceso. Semanal . .
procesos judiciales por tipo de materia
o Abogado/a, en caso sea
responsable del
patrocinio del proceso.
Verificar que el escrito judicial
3 y documentos adjgntos (de Abogado/a Diario Escritos judiciales
corresponder) atienda lo
solicitado por el PJ

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Para ver el documento controlado ingrese al portal del SGI de la Sunass

Uso Interno




GESTION DE ASESORIA JURIDICA SEGUIMIENTO DE DEFENSA JURIDICA

o sunass PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO DE LA DEFENSA JUDICIAL

Codigo: GAJ-SDJ-PR001 Version: 002 Fecha de vigencia: 03/01/2024 Pégina 23 de 32

El regulador del agua potable

11. ANEXOS

¢ Anexo N° 1. Cuadro de Notificaciones y Seguimiento de Resoluciones Judiciales

Parte 1.
Fecha de envio Naturaleza
o N.° de Fecha de N.° X Instan N.° de
N. ) del cuadro Asunto ... .. |Materia del Demandante| . .,
expediente ) Ingreso Notificacion cia | Resolucion
consolidado demandante
Parte 2.
Fecha de
Fecha de Vcto. Fecha Fecha de Vcto.| Fecha de Fecha para ) .,
Vcto. de ., .. .|Asignacion
Abogado del plazo para | Vcto. De de absolucion| Vcto. de | cumplimiento |Informe [Conteni
. .| recurso del Caso
Responsable deducir Contestaci de del recurso de [recurso de del oral do /o Tarea
excepciones on .. apelacion Casacion | requerimiento ¥
apelacion

o Anexo N° 2. Registros de Procesos Judiciales por tipo de Materia del SSPJ

Parte 1.

Afo
¢Es proceso Fecha Inicio

Exp. Judicial Exp. Pretensién

ID. Responsable
o Ingreso
Jud

emblematico?

Parte 2.

éTiene
contingencia
econémica?

Afio
Monto de Detalle sobre la Excepcion (es)/ Defensas Acto  Sigla Acto Adm. N Naturaleza del

- - = . - .. Demandante.
contingencia contingencia Previas 5 Impug Suministro Demandante

Parte 3.

_ Abogado Sentencia Resultado _ Resultado
Distrito Sentencia 2da

Demandado. Juzgado Materia. responsable lera Sentencia lera Sentencia 2da

Instancia

judicial ) ) .
Instancia Instancia Instancia
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Parte 4.

Estado

. . Resultado Estado Estado Estado
N°® Expediente en Calificacidén de la Sentencia Estado Estado Situacional Situacional

. . Sentencia de . ) ) Situacional en Situacional En Situacional )
la Corte Suprema Casacion Casacion ., Situacional en lera Instancia ) o . v Archivo del
casacion 2da Instancia Casacion Ejecucion —_—

Parte 5.

Fech
echa Responsabilidad

Fecha Conclusién  Conclusién Ultima Observacion

. Funcional
Actuacién
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e Anexo N° 3. Modelos de Escrito para dar respuesta a los requerimientos del PJ sobre los expedientes
administrativos y de ejecucion:

o Modelo de escrito cuando no se cuenta con el expediente administrativo

O Sunass

EXPEDIENTE : XXXX
ESPECIALISTA : XXXX
CUADERNO  : Principal
SUMILLA : Sobre expediente

administrativo

AL SENOR JUEZ DEL XXXX JUZGADO ESPECIALIZADO CIVIL DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE XXXX:

La SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO (SUNASS),
identificada con R.U.C. N.? 20158219655, con domicilio real en la Avenida Bernardo
Monteagudo N.® 210-216, Magdalena del Mar y domicilio procesal en Casilla N." 00609,

ubicada en la Sede del Jr. Lampa M.” 1174 siendo nuestra casilla electrénica N.? 14278
debidamente representada por su apoderado/a judicial X2 identificado/a con DN N.°
XOOXX, segun N2 069-2023-SUNASS-GG, en los seguidos por XXXX, sobre nulidad de

resolucion administrativa, a usted atentamente decimos:

En atencion a la Resolucién N.° X de fecha X3{X, a través del cual solicita la copia digital
y certificada del expediente administrativo que dio origen a la Resolucién N.” XXX-2023-
SUNASS/TRASS/SALA COLEGIADA de fecha XXX, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 23 del Texto Unico Ordenado de la Ley N.* 27584 - Ley que regula el Proceso
Contencioso Administrativo, aprobado por Decreto Supremo N.° 011-2019-JUS, que
establece que la entidad, una vez admitida a tramite la demanda, remite copia certificada

del expediente con lo relacionado a la actuacion impugnada.

Al respecto, se adjunta copia del cargo del Oficio N.® XXX, a través del cual la Secretaria
Técnica Adjunta del Tribunal Administrativo de Solucion de Reclamos (TRASS) de la
entidad remitio el expediente administrativo a la Entidad Prestadora de Servicios X00X, para

su conocimiento y fines correspondientes.

POR TANTO:

A Usted, Sefior Juez, sirvase tener por cumplido lo ordenado.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Para ver el documento controlado ingrese al portal del SGI de la Sunass
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0 Sunass

ANEXOQS:
Adjuntamos en calidad de anexos los siguientes documentos

Anexo 01-A° Copia fedateada de la Resolucion N.* 069-2023-SUNASS-GG, con la que
s& oforga poder a nuestra apoderada

Anexo 01-B° Copia simple del D.MN.1. d& nuestra apoderada.
Anexo 01-C: Copia simple de la Papeleta de Habilitacidn de nuestra abogada.

Anexo 01-D:  Copia del Oficio N.* Y00

PRIMER OTROSI DECIMOS.- DELEGACION DE FACULTADES GENERALES DE
REPRESENTACION

Delegamos |las facultades generales de representacion a las que se refieren los articulos
807 y 74° del Cédigo Procesal Civil, a XXX con CAL N." XXX, para que nos represente y
ejerza todas |as atribuciones y potestades generales que les correspondan

SEGUNDO OTROSi DECIMOS.- DATOS DE CONTACTO

Para futuras coordinaciones, los abogados que suscriben indican como sus dates de
contacto, los siguientes

Correo electrdnico personal: 000K

Miamero de teléfono celular: N,

TERCER OTRO Sl DECIMOS.- NOTIFICACION EXCLUSIVA A CASILLA ELECTRONICA
Expresamente autorizamos a que las resoluciones gue sean emitidas en el presente
proceso se notifiguen de manera exclusiva a nuesira casilla electronica N.* 14278

Lima, 30K

Documento firmado digitalmeante
200K
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o Modelo de escrito cuando si se cuenta con el expediente administrativo

O Sunass

EXPEDIENTE : XXXX
ESPECIALISTA : 200(X

CUADERNQ  : Principal

SUMILLA : Remitimos expediente

administrativo

AL SENOR JUEZ DEL XXXX JUZGADO ESPECIALIZADO CIVIL DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE XXXX:

La SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO (SUNASS),
identificada con R.U.C. N.? 20158219655, con domicilio real en la Avenida Bernardo
Monteagudo N.? 210-216, Magdalena del Mar y domicilio procesal en Casilla N.” 00609,
ubicada en la Sede del Jr. Lampa N.° 1174, siendo nuestra casilla electrénica N.° 14278

debidamente representada por su apoderado/a judicial X20CX identificado/a con D.N.1. N.°
XK, segun N.2 069-2023-5UNASS-GG, en los seqguidos por XXXX, sobre nulidad de

resolucion administrativa, a usted atentamente decimos:

En atencion a la Resolucion N." X de fecha XXX, cumplimos con remitir la copia digital del
expediente administrativo N.® XX30X que dio origen a la Reseolucién N.” XXX-2023-
SUNASS/TRASS/ISALA COLEGIADA de fecha XXXX, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 23 del Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27584 - Ley que regula el Proceso
Contencioso Administrativo, aprobado por Decreto Supremo MN.° 011-2019-JUS, que
establece que la entidad, una vez admitida a tramite la demanda, remite copia certificada

del expediente con lo relacionado a la actuacion impugnada.

Al respecto, se adjunta el expediente administrativo en formato PDF con reconocimiento
optico de caracteres (OCR), firmado digitalmente, segin lo dispuesto en el “Procedimiento
de Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, aprobado por Resolucién Administrativa N.°
228-2017-CE-PJ.

POR TANTO:

A Usted, Sefior Juez, sirvase tener por cumplido lo ordenado.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Para ver el documento controlado ingrese al portal del SGI de la Sunass
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O Sunass

ANEXOS:
Adjuntamos en calidad de anexos los siguientes documentos

Anexo 01-A° Copia fedateada de la Resolucion N.* 069-2023-SUNASS-GG, con la que
se otorga poder a nuestra apoderada

Anexo 01-B: Copia simple del D.N.|. de nuestra apoderada.
Anexo 01-C: Copia simple de la Papeleta de Habilitacion de nuestra abogada

Anexo 01-D: Copia digitalizada del expediente administrativo N.* JOCOX,

PRIMER_OTROSI DECIMOS.- DELEGACION DE FACULTADES GENERALES DE
REPRESENTACION

Delegamos las facultades generales de representacion a las que se refieren los articulos
80° y 74° del Codigo Procesal Civil, a XXX con CAL N.* XXX, para que nos represente y

ejerza todas las atribuciones y potestades generales que les correspondan,

SEGUNDO OTROSI DECIMOS.- DATOS DE CONTACTO

Para futuras coordinaciones, los abogados que suscriben indican como sus datos de
contacto, los siguientes

- Correo electronico personal: XXX

- Namero de teléfono celular: XXX

TERCEROTRO S| DECIMOS.- NOTIFICACION EXCLUSIVA A CASILLA ELECTRONICA
Expresamente autorizamos a que las resoluciones que sean emitidas en el presente
proceso se notifiquen de manera exclusiva a nuestra casilla electronica N.° 14278

Lima, XXX

Documento firmado digitaimente
XXX

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Para ver el documento controlado ingrese al portal del SGI de la Sunass
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o Modelo de escrito para cumplimiento de lo ejecutoriado en sede judicial

EXPEDIENTE : XXXX

ESPECIALISTA : XXXX

CUADERNG : Principal

SUMILLA : Cumplimos mandato de ejecucicn

AL SENOR JUEZ DEL XXXX JUZGADO ESPECIALIZADO EN LO XXXX DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE XXXX:

La SUPERINTENDEMCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SAMEAMIENTO (SUNASS), en los
seguidos por XXXXX, sobre nulidad de resolucion o acto administrative, a usted atentamente
decimos:

En atencién a la Resolucidn MN.7 X de fecha *33¢, cumplimos con remitir Ia copia digitalizada v
debidamente fedateada de la [Resolucion N° X0(X-2023-SUNASSTRASS/SALA COLEGIADA de
fecha 00K I Resolucion ...... N® XXX-2023-SUNASS-{UO) de fecha X301 IF Oficio N XXX-2023-
SUNASS{U0) de fecha ¥30X), resolucion administrativa/documentacion que da cumplimiento a lo
gjecutoriado en auvtos.

POR TANTO:

Sirvase, sefior Juez, tener por cumplido lo ordenado v, en su oportunidad, dictar la conclusion del
procesa.

ANEXOS:

- Anexo 01-4 Copia fedateada de la [Resolucion N° 330C2023-SUNASSITRASS/SALA
COLEGIADA de fecha X0 If Resolucion ... MN* J0002023-SUNASS-(UO) de fecha 220 W
Oficio N® X0C-2023-SUNASS- (VD) de fecha XK.

Lima, 200

Documento firmado digitalmente
WX
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e Anexo N° 4. Modelos de Memorando para solicitar expediente administrativo al Trass o la UO
correspondiente, y comunicar requerimiento de ejecucion judicial al Trass o la UO correspondiente.

o Modelo de memorando para solicitar expediente administrativo al Trass (firmado por abogado/a)

HOT-2000

[X]
ba

MEMORANDO N ¥XXX-2023-5UNASS-0A

PARA : 00K
Secretariofa) Técnico(a) Adjunto(a)
Tribunal Administrativo de Solucion de Reclamos de los Usuarios
de los Servicios de Saneamiento

DE : KK
Abogado{a) en derecho administrativo
Oficina de Asesonia Juridica

ASUNTO : Solicito copia certificada del expediente administrativo o cargo
de devolucion a XXX

REFEREMCIA : 1. Codigo de Expediente: 2023-101-33000
2. Resolucion N.* X del 3300202
3. Exp. Judicial N5 208K
4. Demandante — X200

FECHA : Lima, 33 de 22CK del 202

Con fecha XXX del ano en curso, fuimoes notificados con la Resolucion de la referencia 2), mediante
la cual, enfre ofros, ordena a las emplazadas cumplan con remitir la copia digitalizada cerificada
del expediente administrativo en formato OCR, que dio origen a la Resolucion N.° X{-202%-
SUNASSTRASSISALA COLEGIADA del X3 de X33( de 2023; otorgandonos para tal efecto un
plazo perentorio de oo (#) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la referida notificacion.

En ese =sentido, me dirijo a usted con la finalidad de solicitarle remita la copia digitalizada
certificada del referido expediente administrative requeridc por el Poder Judicial,
debidamente foliado, en un plazo no mayor de oo (#) dias habiles, a fin de cumplir lo ordenadao
por la instancia judicial. Asimismo, cabe precisar que el SINOE -Sistema del Poder Judicial- solo
permite archivos de hasta 30 ME de peso; por ello, se debera tener en consideracion al momentao
de remitir el expediente administrativo. Em caso el archive sobrepase dicho peso,
agradeceremaos nos sea remitido en dos o mas partes a fin de cumplir con dicho requerimiento.

En caso de que el mismo & hubiera devuelto a la EPS, conforme a lo establecido en el ariculo
30 del Reglamente General de Reclamos de Usuarios de Servicios de Saneamiento aprobado por
Resolucion de Consejo Directivo N.* 066-2006-5UNASS-CD, le solicitamos remitir, en su defecto,
copia_del cargo de devolucion debidamente fedateado del referido expediente
administrativo a XXX

Atentamente,

Documente firmado digitalmente
HO0OK

Abogado(a) .................
Cficina de Asesoria Juridica

B= adjunt,a: RFesalscdn M7 00 del 20000 202K, amitida an al Exp. Judicial M7 3000
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o Modelo de memorando para solicitar expediente administrativo a la UO correspondiente (visado por
abogado/a y firmado por el/la Jefe/a de la OAJ)

Tharan; [ R S
Lesanio de 8 fprasd oe
Ano de kb wwadad, b paz

MEMORANDO NeXXX-2023-SUNASS-0AJ
PARA : XXX
Director{a)fefe(a) de la XXX [UO Caorrespondiente]
ASUNTO : Solicito copia certificada del expediente administrativo
(Exp. XXX)
REFERENCIA : 1. Resolucion M." X de fecha X 30X.202X

2. Exp. Judicial N.® 330X
3. Demandante — X30K.

FECHA : 200 de 2000 del 202X

Me dirijo a usted con relacion a la Resolucion N.° X del XX Juzgado Especializado en lo XX
de la Corte Superior de Justicia de XX, notificada el XX de X Ultimo, mediante la cual, entre
otros, ordena a la Sunass cumpla con remitir la copia digitalizada cerificada del expediente
administrativo en formato OCR, que dio origen a la Resolucion N.° XX-SUNASS-XX de fecha
X de X0 de 202X otorgando para tal efecto un plazo perentorio de o (#) dias habiles,
contados desde el dia siguiente de la referida notificacion.

En ese sentido, le solicito remitirme |a copia digitalizada certificada del referido expediente
administrative requerido por el Poder Judicial, debidamente foliado, como maximo el
dia XX de XXX de 2023, a fin de cumplir lo ordenado por |2 instancia judicial. Asimismo, cabe
precisar que el SINOE -Sistema del Poder Judicial- solo permite archivos de hasta 30 ME de
peso; ello se deberda tener en consideracion al momento de remitir el expediente
administrativo. En caso el archivo sobrepase dicho peso, agradeceremos nos sea remitido en
dos 0 mas partes a fin de cumplir con dicho requerimiento.

Atentamente,

Firmado digitalments
FHHK

Jefe(a) de la Oficina de Asesoria Juridica.

Adj.: Resclucian N* X de fecha ¥ X 202 emifida en =l Exp. Judicial N° 3000
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o Modelo de memorandum para comunicar requerimiento de ejecucion judicial al Trass o la UO
correspondiente (visado por abogado/a y firmado por el/la Jefe/a de la OAJ)

%)
Fa

W00
MEMORANDO MoXXX-2023-SUNASS-0A

PARA : HAX
Presidente del Tribunal Administrative de Solucion de Reclamos de
los Usuarios de los Servicios de Saneamiento (TRASS) /
Director{a)Jefe(a) de la ¥4 [UO Cormespondiente]

ASUNTO : Ejecucion de sentencia

REFERENCIA : 1. Codigo de Expediente: 2023-101-3000
2. Resolucion X del 30030 202X
3. Exp. Judicial M= 320K
4. Demandante — X200

FECHA : Lima, 22 de 330K del 202X

Me dirijo a usted a fin de informarle que, en los seguidos por X324 confra la Sunass y 25K la
XX Sala Especializada en lo X2 de la Corte Superior de Justicia de X3¢ confirma la
sentencia de primera instancia gque declaro fundada la demanda; ordenando al [Trass/UD
cormrespondiente] cumplir con X005, El detalle del presenie caso es el siguiente:

M.® | Expediente judidal | Demandante mm“‘iﬁ"i d"'l 51‘:;{:33
1)

1 2)
3]

En ese sentido, siendo que el acto siguiente a ser nofificado es el auto que da jnicia a la
ejecucion de sentencia, solicitamos al [Trass/UO comrespondiente] nos remita las resoluciones
de cumplimiento comao maximo hasta el 224 de X30¢ de 202X a fin de elaborar el escrito
pertinente v su presentacion oportuna al Poder Judicial.

Finalmente, adjuntamos al presente memorando copia de las sentencias expedidas en autos.

Atentamente,

Documento firnado digitalmente
FOOKX
Jefe(a) de la Oficina de Asesoria Juridica

Ad].: Resalucidn M. X del 33N 202X, emitida en el Exp. Judicial K° 3004
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