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Clasificacion del Proceso de

Nivel 3 Jefe/a de la UPP

Estratégico Dueiio/a del proceso

- UPP, DRT, UT, OPPM, OPPM - Unidad Formuladora (UF), URH, UA, UA - Unidad Ejecutora
(UE), GG, PE y Unidades de Organizacion

- Desde la elaboracién de documentos para solicitar informacion de estimacién de ingresos a

la DRT y ala UT, hasta la participacion y/o absolucién de consultas para la sustentacion del

presupuesto ante el Congreso de la Republica.

Programar y formular el presupuesto institucional con una perspectiva multianual,
orientado al logro de los resultados priorizados establecidos en la Ley anual de
presupuesto, los resultados sectoriales y los objetivos estratégicos institucionales y sujeto
a la disponibilidad de recursos para los periodos correspondientes.

Alcance

Objetivo

Ver GDI-MAS-FM011 Ficha Técnica del
Indicador

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de
Control de Registros del Proceso

Ver GDI-MAS-FM003  Matriz  de
Documentos Externos

Matriz de Documentos Externos Control de Registros Indicadores

Controles

Verificar que las UO envien su informacion de programacion multianual presupuestaria y formulacién presupuestaria dentro de los plazos establecidos de acuerdo con el cronograma de trabajo.

Proveedores

- Proceso: Actos Preparatorios para la Gestion de
Presupuesto Institucional

- Ministerio de Economia y Finanzas (MEF)

- Presidencia del Consejo de Ministros (PCM)

Entradas

Cronograma de trabajo aprobado

Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y
Formulacion Presupuestaria

Oficio del MEF que solicita estimacion de ingresos
Informacion requerida segtn anexos de la Directiva de
Programacion ~ Multianual ~ Presupuestaria  y
Formulacion Presupuestaria

Oficio o correo electrénico del MEF o Modulo que
comunica la APM

Oficio de PCM que solicita propuesta de articulados
Correo electronico con la solicitud de informacién
complementaria y subsanacion de observaciones
Comunicacion del MEF que solicita ajustes de la
demanda adicional — 2da etapa

Oficio solicitando informacion para el sustento del
proyecto de presupuesto, adjuntando los formatos

Actividades

“Ver diagrama del proceso”

Salidas

- Oficio con la estimacion de ingresos.

- Correo electronico que comunica el registro del modulo
de recoleccion de datos.

- Oficio que sustenta la programacién multianual y
demanda adicional: Resumen Ejecutivo, Reportes del
Médulo de programacion multianual, Anexos (reportes
del médulo de programacién multianual), Documentos
de referencia de los articulados, Resumen de la
demanda adicional.

- Oficio o correo electronico con el sustento de la
informacion  complementaria y subsanacién de
observaciones.

- Oficio o correo electronico que adjunta los reportes de
demanda adicional 2da etapa.

- Oficio que adjunta los formatos con la informacion para
el sustento del proyecto de presupuesto.

Clientes

- MEF
- PCM
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Recursos Humanos
01 Jefe/a de la UPP

- 01 Analista Presupuestal |

- 01 Especialista en Planeamiento y
Presupuesto

- 01 Analista Presupuestal II

- 01 Profesional de Apoyo para Planeamiento y
Presupuesto

- 01 Analista Presupuestal llI

- 01 Analista Presupuestal IV

- 01 Profesional de la UA

- 01 Profesional para la Formulacién y
Evaluacion de Inversiones

- 01 Gerente/a General

- 01 Presidente/a Ejecutivo/a

- Profesionales de los centros de costos de la
sede central y ODS a nivel nacional
encargados del registro de informacién

Instalaciones
- Sede Central

Sistemas Informaticos
SIAF.

- Mbdulo Recoleccion de Datos

- Mddulos complementarios / formulacion

- Moédulo Complementario web de Ila
Formulacion

- Médulo de Programacion Multianual

- Sistema de Gestion Presupuestal

- AIRHSP (Aplicativo Informatico para el
Registro Centralizado de Planillas y de Datos
de los Recursos Humanos del Sector Publico)

Equipos y Unidades de Transporte

- Computadoras / Laptops.

Ambiente para la Operacion del Proceso

Ambiente ventilado, con buena iluminacion,

- 01 Jefe/a de la OPPM - 24 0DS - SIGED. - Impresoras Multifuncionales. con bajo nivel de ruido.
- 01 Profesional de la DRT - Correo electrénico Institucional. - Proyectores multimedia - Buen clima laboral, con buenas relaciones
- 01 Profesional de la UT - Microsoft Office. interpersonales, con desarrollo de trabajo
- 01 Profesional de la URH - Microsoft Teams. colaborativo.
- 01 Profesional para el Servicio de Apoyo en - OneDrive.

Planeamiento y Presupuesto - Servidor archivos web

Diagrama del Proceso

Solicitud de
elabioraddn de la

estimacion de

Fevisidn

el MEF

del MEF

ingresos - MEF " . Asignacién B Sustentadan de la Informacidn Informacin del
Elaboradan de la Recoleccian de Presupuestaria Demanda adidonal - Documentadan de la Pragramacién Complementaria y Demanda adidonal- Sustento del Proyec
Estimacidn de Infarmacidn Fultianual de Primera Etapa Programacion Mulianual Multianual y la Subsanaddn de Sequnida Erapa de Presupuests parala
Ingresos Presupuestaria oM Entidad Presupuestaria para el MEF Demanda Adidonal Observaciones PCM
III E Aprobado par III E III III E E Solicitud de

informacian de
la P

Elabioracidn de Artioilados
paralncorporar en el
Proyecto de Ley de

Presupuesto del Secor

Puiblico

PROGRAMACION MULT IANUAL PRESUPUESTARIA ¥ FORMULACION
PRESUPUESTARIA
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Diag

ma del Proceso

1. Elaborar los proyedos
de memorando para
solicitar la informaddn de
Ingresos

Prowectos de memarando:

- UT:Estimaciondeingresos en
relacidn con losaportes de las
EPS

- DRT:Estimacidn de la
facturacién mensual delas EPS

Profesional de Presupuesto

3. Realizar el seguimierto
afin deobtenerla

informacidn solidtada en
los plazos estableddaos

9..Registrarla estimaddn
deingresosyrealizarel
cierre del Mddulo de
Programacion Muldanual
del MEF, previavalidaddn
de |3 jefaturade la UPE__

B, Analizarycoordinar
con UT wDRT I2
infarmacidn remitda en
marco de lametodalogia
establecida por el MEF

7.Elaborar elinforme de
estimacidn de ingresosy
presentacidn [PPT)

10.Elaborar el proyedo

deoficio de estimaddn

deingresas para el MEFy
adjuntar los anexs

- Informe de estimacian

el MEF

deingresos Edn de - Prayecta de oficio para MEF
- Presentacidn PPT segiin programacidn - Informe de estimacidn de
formata establecido por multianual ingresos

- Anexos del madulo
- Presentacidn PPT

=
B 13. Enviar correa
electrdnico al sectariss

11, Revisar y firmar el

2. Revisaryfirmar los ¥ &, Revisary validar el informe de estimadan de del MEF, indicandoel 14, Sustentar al MEF la

% memorandos de solidd Emisidn de + Recepei informe de estimadén de mgrgsns'\f\sarnﬂ’[mymsar c.\erre.qelmc!du\ude estimacidn de ingresos

= de informaddn de documentos + dotumerTe . ingresos ylapresentadon anexos del madula estimacidn de ingresos y presentada

v ingresos F'e (PFT) el enwn’delnﬂnn de Reurisn con el

E estimacidn de ingresos WEF de acuerdo

:E' al cronograma X

K] Memoranda solictando: - Provecta de oficio para MEF De presentarse ”bse"'awf'esf
@ s Smde ingre - Informe de estimacidn - Informe de estimacién de 0N subsanadas porel equipe
b4 -LIT.E‘st\macmndemgrEsns en deingresos ingresas firmada de presupuesto en coordinadon
2
H ;_!:Emn ronlosaportes de las - Presentacin PPT sequn - Anexos del modulovisados &R Elgq“‘pndﬂMEFyd“ﬂ
F3 Esti o] formato establecido por - presentacian PRT necesario se solicita al MEF l
= -DRT.Es.t!macmn dela el MEF apertura del Mdulo
w facturacion mensual delas EFS
Z
2
=]
=
£ ;
z g Recepcién de IdbReuls‘arlasuhuﬁ.l'\:lyd i =
s 2 dotUme e elaborar la proyecicn de misidn de documentos
- - ingresos tadfaios
w o
& =
b4 =
& 5
< w B o
= a .
H T
E < Inforaal memotando
= proyectada de ingresos
o pot 3

afios

Profesional de tesoreria

Recepcidn de
documentos intemos

S.Revisarlasolighudy
preparar la infomadon Emisian de documentos
historica de ingresos

memorando

Jefela de la OPPM

12, Revisary firmar el
oficiode estimaddn de
ingresospata el MEF

Despacho de
documentos

- Oficio para MEF
- Informe de estimadidn de

ingresos
- Anexos del madulo
- Presentacian PPT
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Diagrama del Proceso

4, Elaborar los proyedios
de memorando para

1.Elaborar proyedo de
memaorandoy adjurizr el
reportede previsiones
presupuestarias emitidas a
lafecha que se genera el
documento para la L&

Profesional de Presupuesto

solicitar la infomaddn
presupuestaia

Proyecto de memorando
solicitando lo siguierte:

- UA: gastos fijos

- UF y UE: Inwersiones

- Proyecto de memoranda - URH: Sostenibilidad de las

- Reporte de previsiones medidas remunerativas, POP
presupuestarias emiticas

6. Realizar el seguimiento a
fin de obtenerla 12, Revisaryanalizr la
informacién solidda en informacidn erada porla
los plazos estableddos URH, UA, UF y LE

13.Reqgistrarla infommadon

enel Mddulo de Recolecddh

deDatosy realizar el enwio
delos datos a través del

Mddulo previa validaddn de
lajefatura de la UPP — )
mddulo de

recaleccidn de
datos del MEF

J 2

Humanos del Sector Piblico

PDP: Plan de Desarrollo de Personas

Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos

CMN: Cuadra Multianual de Mecesidades

2, Revisar y firmar el
reporte de preision
presupuestaray el y P p = 1;‘ Ren;tsar.ytcnzﬁ.l:‘:;r
o memorandeo - Memorando . X ’ aelfla sectorista del
g - Reporte de B Re\dlsaryflrm.a.r Uze o + Recepcidn de elregistro y envio de
= previsiones memorandos solidtando EREET Gl L 3 + documerntos intemos informacidna traves del
u tari infarmacidn documentos ! -
4 presupuestarias e mddulode recaleodon de
- emitidas [PEELELEETD El datos del MEF
=
2
= 1]
ULEIL11 CJB hemorando solicitanda lo
documentos siguients:
- & gastosfijos
__El_ - UF y UE: Inversiones
- URH: sastenibilidad de las
medidas remunerativas, FOF
E 7. Completar elformato de
E sostenibilidad de las
] medidas remunerathas
% con marco legal wigente
=
i1
=
-
£
g T Recepcidn de Memarando + Emisidn de
= % documentos intemos documentos
-
E -] 8. Actualizar el programa [:1
w = de capacitacién dela
; .g Sunassen el SISCA
& g
= 2
o [
= o
=]
=)
o
=
9, Actualizar informaddn
—> de las planillas en el
aplicativa &IRHSP —
AIRHSP
=
2 . 10, Completar [os fomnatos
= - SR @RS Dk Recepeidn de de lainformacisn de la Emisidn de
= Recepclor? de programacidn de las documentos intemos certificacian mensual de documentos
2 documentos intemos DFEVISIPH&S servicios y enviar a UPP
2 presupuestarias en el Chh
g e [+]
B —
-
SIGA - MEF Memarando
o
=}
Z3
o 11, Preparar y derivar
o p . A
f l; d Recepiwor?nie informacidn del Programa Emisidn de
= 2 — - n OoUmEnLeiEE Multianual de Inwersiones ClEE
= .g AIRHSP: Aplicativo Informatico para el Registro
]
.% 35
55
Fagi

Memaorando
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Diag

ma del Proceso

ASIGNACIKON PRESUPUESTAR A MULTIANUAL DE LA ENTIDAD

F EEE———
1. Analizarla Asignaddn
£ Presupuestaria Mulianual
i (AP 1, Registrar
H] 4, Realizar |a distribudan 1 1 n R 3 ol [E 1)
a EI MEF de la AP entre las UG, en 1’4‘Ermdaraswmmua 16 Recz.anclun.ar, analza’ry 19F‘Actua\'|zadr Ila ‘20‘ Reﬁ\st:arene\rr};d;ln infarmacin y realizarel 22.GEnNErar 05 reportes
$ comunica la base alos criterios 11.Sl(1hsanar\a_s tecmcaa\_asu’o parala conso\luar\alnmm’auun o 33 MEtas Tisicas, Unidades cierre del Médulo dertro delmbiuloy comunicr a
a AP N observaciones realizadas actualizaddn del de la programaddn programacidn mulianual de medida, adena 2
y establecidos a nivel N . : " del plazo estableddo por |ajefatura de la UPPel
° parla Alta Direcdon presupuesto muttianual multianual ajustada conla e presupuesto segin k2 funcional programatica de | MEF iavwalidadio del médul
¥ el A RS ajustaco can la AP AP, enviada por cada LD AFM ingresos y gastns ettt b m gt
g 2, ldentificat obseradones del MEF 4 ‘ P — de a jefaturade a LIFP
‘% /0 consultas reladonadas
g ala APMasignaday
camunicar a lajefatur de < e Repartes del regis
BUA Médulo de Modulo de delaprogramadsn
| — Programacidn Programacion multianual
Multianual del MEF Multianual del MEF
b AR— - 4
3. Coordinar con el ( (
sectorista del MEFla 5, Revisary validar|a P ., 12. Convocar areunion a
formuladin de ré et éfe distbudén d;. d\str\buciénpde?aAW I3 CPMPFP para comunicar 13. Enwiar ladistribuddn = ]
obsenacione s yfo Prop p la &PM por UO y criterios de |3 PM 3 las U0 B ion d 17, Canwocaralas U0 23. Comunicar al
comsultas respedn s ’ de la APM ala Alta Direcdion establecidos Ecehunine para que sustentenla sectoristadel MEF el ciere
o Absoludon de . documentos programacién mulianual del médulo de la
& APM asignada consultas del e unicin aon internas de presupuestn ajustada g ianual
=] WEF |3 CPMPFP p p! i ] programacian muftianual
= con la APMasignada
g Memorando +
- que adjurnts el
3 Y AP
E Y
6. Presentar lapropuesta Fechad ‘o |
de distribucidn de a 2P Emisidn de + ectateraeulmun para ¢
alajefaturade la OPFM documentos Justentodela
programacidn multianual
de presupuesto ajustado
€on la APM
T, Revisary walidar la
= distribucion de [ ARM
=
[
=]
= I
y
=
©
'E 8. Coardinat areunidn
2 conAlta Dlreccl’a’npaﬁ la
presentaddn de
distribucion de la AP
.‘5 st
g Mo
@ 10, Rewisarlapropuesta de
8 distribucion de ls AP
]
= iHay
observaciones?
k
r ~
Recepcidn de P
documentos EBlE dle
g Internos documentos
2 18. Sustentar I3
_éi programacion mulianual SE uras.e’ntars; ad\gﬁna
» . de presupuesto seginia B ] CE TGS
K (*) Alta Direccion en este DAPMpasignadg subsanada porla U0 en el
| i i
g | | pracesa hace referencia al 15 Realizar el gjuste dela plazo establecido porka LFP
c PEy GG g
=] programacidn mtianual
-
Fi depresupuesto con 3
& | | CPMPFP: Comisian de Pragramacian APMWQW?WE"WW_
Multianual Presupuestaria y Formulacion infarmaciai Memarando que adjunta el
Presupuestaria archivo con laprogramacion
multianual ajustada
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1. Elaborar proyedo de
memorando solidgando el
sustento de demanda
adicional a las o,
adjuntando los formabas
de demanda adidonal

3.Brindar asistenda

técnica para el registro de
infarmadan en los

formatos que sustertz la
demanda adidonal

Profesional de Presupuesto

- Proyecto de memarando
- Formatos para el registro
informacion de lademanda
adicional pord, Excel, PPT)

5. Rewvisar, analzar v
consolidar lainfomaddn
de la demandaadidonal

erviada por las U

& Registrar la dernanda
adicionaly cormunicara la
jefaturade [alUPP para el

cierre del madulo

De identificarse

{ T
|

5. Realizar el ciemes del
maduloy generarlos
reportes de lademanda

adicional

Pagina 6 de 13

ohservaciones, se
coardina on las o
para la subsanadon

mModulos

- Formulacian

complementarios

Reportes de
demanda
adicional

DEMANDA ADICIONAL - PRIMERA ETAPA

ermwiar a la UPP

[+]

Formatos conlos

sustentos parala

demanda adicional

-9 Y R ion d ﬁ
o 2. Revisar y firmar el EMisG ecepcian de i i
. misian de 7. Revisary validarel i 3
:,: memarando para Femision s + + documentos e 3"; . = 2, CDmunlcara_Isecb:unSE
I alas UD internos e[ e 3 R A= del MEF el cierre del
- A adicional en el madulo médulo
£ [+] [+]
-
u
X
- Memaranda
- Formatos para el registro de Repartes de
informacian de lademanda demanda
adicional [Word, Excel, PPT) adicional
h 4
c - “
g
g g
= Recepcidn de
5 documentos
=& internos
g
u
-E . .P »
£ k4
L} ~ -
=
E 4, Fegistrar informaddn en
g los formatos de la Emision de
& demanda adidonal y documentos
"
4
=
Ll
5
5
g
E
w
u
o
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Diagrama del Proceso

PCh remite oficio

OO

( 1. Analizary elaborarla

propuesta de arioulados,

tomando como base los
articulados del afio

anterior, la ejecuddn de
presupuesioy la

L normativa de presupuesto

7. Levantar las
ahsieraciones

o
ks
u
=2
B
Fl
F
o solicitando
:: propuesta de
5 ':; atticulado
B |5 <
2 7 2. Elabarar proyecn de
e k3 oficio para la PCM y el
.9 & memorando de la OPPM a
E GG adjuntando la - Proyecto de
o propuesta delos —— memarando
= atticulados - Ficha de atticulos
g propuestos
% - Proyecto de oficio
£
o
ek
a2 A 4
- ; ;
et 3. Revisary validar la . o . -
= e 4, Coordinar una reunidn . Visareloficio para la s
L [ propuesta de arioulados, 5. Presentar la propuesta P hA v firmarlas fichas de Emizion de
[=} =] | cto deoficiowv el coh la OPPM para de articulad i ¥ T .
o = el provecto de oficioy tarl o ol e articulados alajefatura articuladas propuestas
= rowecta de memaoranda e ¢ de la OPPM
et B ne de OPPM a GG ErEEHEERs [#]
E = Reunidn d
8 2 presentacian
= 2 con la OFPM
= - Proyecto de memorando
= - Ficha de articulas
e propuestas firmado
é - Proyecto de oficio visado
2
=9
S v ] [
§ 5 Recepcidn de : -
= i P 5 A Mizar oficiopara la PCM
= gt 1) MG erviar o3 documentos a
g |= & Revisar|a sta ch me Iteres i 56
= = 3 propue 3 - Memaoarando
W = articulados - Fichas de articulos
[=]
8 E] m . propuestos firmados
= L A sHay * - Proyecto de oficio visado
a " ohiervaciones?
E |z
% S Emisidon de
=] documentas
=
.8 \ + J
=
g
h 4
= r N
—
= = Recepridn de 10_' Revisary\@lidarlas
E documente s | U0 Bty Despacha de Documentos
g internos firmar el oficioy enviarala
& PCh4
"~
3 \ [+] y
t
L]

- Ofico para la PCM
- Fichas de articulos

firmados
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Diag

ma del Proceso

DOCUMENTACKON DE LA PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPLESTAR LA PARA EL MEF

Equipo de de Presupuesto (*)

1. Elaborar el Resumen
Ejecutivo de la
programacian mutianual
de presupuesto, seglin

2, Emitir los Reportes del
Modulo de Programaddn
tMultianual del MEF

3. Registrar lainformadon
enlos anexos de la
programacidn mutbanual

4, Elaborar provedo de
oficio y consolidarlos
documentos para ernar al

formato estableddao porel de gastos MEF
MEF
Resumen Reportes del '3”?“5?\"3”35'0”
Ejecutivo Modulo de & la azlgnarion OPPM a GG
Programacidn presupuestara
Multianual 4 multianual de )
gastos e ingresos

- Proyecto de oficio para el MEF
- Proyecto de Memorando de

- Documentos paraenviaral MEF

5. Rewisarywalidar el
Resumen ejecutii, el
proyecto de oficio y los

B Wisar el proyedo de

oficio para el MEF y fimar - Proyecto de oficio para el MEF

& documentos que se Iosdo;umelnsl;;:ara wisado
2 enviarin al MEF AT & - Proyecto de memorando de
= L CPPM a3 GG
k1 * - Documentos paraenviaral MEF
-E. firmadas [
T
=
Emisidn de
documentas
+
Y
'd '
-+ 7. Revizarlosdocumertos,
= Receprionles firmar el memorando, visar Emisicn d
= dqcumentos &l proyectn de ofiday i mizian te
% internios J ﬁrmar'“‘?‘“‘:mr;m‘ ocumentos
= para enviar al
. \ [+]
=
=
=
o
E - Memorando
- Proyecto de oficio wisado
-Documentaos paraenviar al MEF
firmados [*¥
h 4
- Recepcidn de 8.Revisarlos documentos,
E documentos visarel proyecto de ofido
5 internos wfirmar los docurmerhos
w "
- para enviar al MEF
-
] E - Proyecto de oficio visado
= "
o - Documentos para enviar al MEF
& firmados [*¥)

Presidente/a Ejecutivo/a

(*) Reportes del Modulo de Programacion Multianual

1.Estructura Programatica Consolidado y Multianual

2. Ingresos vs Gastos

3. Resumen Analitico del Gasto Consolidado y Multianual
4, Detalle del Gasto por Especifica

5. Detalle del Gasto por Genérica de Gasto

. Resumen por Genérica de Gasto

7. Detalle del Ingreso y Multianual

8. Resumen de Categorias Presupuestales y multianual.

(**) Documentos para enviar al MEF

- Resumen Ejecutiva

- Reportes del Modulo de Programacian
Multianual [*)

- Anexos

- Documento de referencia de los articulados
- Resumen de la demanda adicional

Y

9. Revisarlos documertos,
firmar el oficio w firmar
losdocumentos para
erviar al MEF

Despacho de
Documentos

4]




CARACTERIZACION DEL PROCESO DE NIVEL 3

o Sunass

PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPUESTARIA Y FORMULACION PRESUPUESTARIA

Gestién de Presupuesto Institucional

El regulador del agua potable

Cédigo: GDI-PMP-CR-N3

Version: 001 Fecha de vigencia: 09/05/2024

Pagina 9 de 13

Diagrama del Proceso

-E 1.Elabaorar el informe de
g sustentaddn de la
& programacian mulianual, &, Subsanar las @
Q demandaadicional, PAT y observaciones
o proyecto de memarandao 2
-&' de OPPM a G5 - Informe de sustentacidn
= de laprogramacion Con la participadsn
‘S multianusl de la comision v la
- - Presentacidn PPT e Blireaen
- Proyecto de memarando
=
= i
= 2. Revisary walidar el . Presentar la . B
E infarme de sustentaddn sustentaddn de la 10.Realizar la prese.rfdauon
= de la programaddn programacian mutianual v della programadon
= & multianual demanda la demanda adicional a la multianualy la demanda
= % adicional ylapresentaddn Alta Direccidn adicional al MEF
: |z :
Ll u "
=] = LT e .
= -E. r Como produdo dela
- T . . 4, Realizar sustentaddn de sustentacion, se genera
E‘ - 3.Cnord|n§[reunlnnde la programacidn observaciones o requerinniento
E presentacidn con ella multianualy | demanda de informacion complemettania:
= Jefefa de la OPFM - continua en laetepa de
= Reunidn de informacidn complemertatia
g - presentacidn a
= la DPPM
b=
=
3
= sP
i) = )
E & 5, Rewisar la sustentadon ;';:;:rairnr:;::;raan:ﬁg .
; ?" Bl ATDE I 0 Ho Direccidn y coordinar il
- I multianualy la demanda o ¥ i documentas
L = . reunion depresertadon
=] = adicional I
- A con la AltaDireodon
-% L ;Hay +
g A ohsrevaciones?
=
=
()
[
%)
=
=)
b
= Recepcidn de 9. Revisary validar la
:8 documentos sustent?dén dela
o internios pragramacian mutianual y
= la demanda adidonal
E |£| Reunidn de Reunidn de
ol . .
= (*) Alta Di T 1, Presentacian a la sustentadan al
|re1:1:|onene§ = Alta Direccidn MEF [D'e acuerdo
praceso hace referencia al al cranogramal
PE v GG




CARACTERIZACION DEL PROCESO DE NIVEL 3

o Sunass

PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPUESTARIA Y FORMULACION PRESUPUESTARIA

Gestién de Presupuesto Institucional

El regulador del agua potable

Cédigo: GDI-PMP-CR-N3

Version: 001 Fecha de vigencia: 09/05/2024

Pagina 10 de 13

a del Proceso

1. Elabiorar los formatos v
proyecto de memorando
pata solicitar la

infarmacidn
complementaria de la
EI MEF solicitala programacisn mutiarual
subsanadin de
observaciones e
informacidn

complementaria

Equipo de de Presupuesto

9,Elaborar proyedo de
oficio, adjurtar la
informacidn
complementaria y
subsanaddn de
observacionesfomulada
por el MEF

8. Realizar elciene del
aplicativo previa validaddon
de lajefaturade la PPy
eritirlos reportes de la
demanda adidonal

4, Brindar asistenda
técnicapara el registro de

&, Revisar, analizr v
consolidar la infomadsn

la infarmacidn remitida porlas U

complementariaa las UC

De ideftificarse
observaciones, se

X Reporte de I3
coordina oon las Lo ;emanda
para la subsanaddn adicional

7. Registrar lainfomaddn
complementaria de |2
demanda adidonal
Modulas

E ! Formulacidn

Complementarios-

2. Revisar y firmar el
memaranido y formatos
para solicitar la
infarmacidn
complementaria a las U0y
conwvocarareunidnala
Comisidn [CPMPFF)

Emisidn de
documentos

Reunidn oon la

CPMPFFP
3. 5olictaralas U la

O infarmacisn

~

complementaria del MEF

- Memoranda
que adjunta los
formatos de
informacidn
complementaria

R

10, Walidar lainformaddn
complementaria, 1a
subsanaddn de las

observaciones del MEF y

wisar el proyecto de ofido

Recepeidn de
documentos
internas

Emisidn de
documentas

Il 12. Enviaral sectonista
del MEF lainformaddn
complementaria, la

subsanaddn de
observaciones y
comunicar el cierredel
médulo

INFORMACION COMPLEMENTARIA ¥ SUBSANACION DE OBSERYACIONES
letefa de la UPP

Recepcidn de
documentos
internos

Responsables de las
unidades de organizacién

h 4
5, Completar los formatos -
conla infarmadén Emisidn de
documentos

complementaria solidada
y derivar a la UPP

[+]

Jefefa de la OPPM

CPMPFP: Comision de Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria

11. Walidar lainfomadin

Recepeion de complementaria, la

dD_El-II'ﬂE"TtDS subsanaddn de las
internos abservacionesy fimarel
E oficio para el MEF

Despacho de
Daocumentos




o Sunass

El regulador del agua potable

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE NIVEL 3

PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPUESTARIA Y FORMULACION PRESUPUESTARIA

Gestién de Presupuesto Institucional

Cédigo: GDI-PMP-CR-N3

Version: 001

Fecha de vigencia: 09/05/2024

Pagina 11 de 13

Diagrama del Proceso

18.Elaborar el proyedo de
[} 1.Elaborar la propuesta de 1. Brindar asistenda 14, Registrar la 17, Cerrar el médulo oficio o informadén
2 a 3 ) \
i distribucidn del .ajushe de 9. Realizar 0 gjustes técnicaalasU0O pan el 13, Revisar, analr.y: informaticn ajustada enel ESTETs previavalidacidn de la complementatia para el
g lademanda adidonal y salicitados por la Aa tegistra de infomadan en + cansolidat la infomadin médulo ygenerar los o Jetatura de lalPPy sustento de la demanda
2 4 formatos para el sustento Direccign los formatos de la remitida por las UG e generar los reportes del adicional gustaday
v Comunicadin del de las UO demanda aclidanal L I's P médula — adjuntarlos reportes del
a > 3
M MEF para los =— médulo
= ajustes dela . [ J
2 demanda adidonal De identificarse " "
EX observaciones, s& Madulos Reportes dela Mddulos X
w coordina con las Lo complementarios demanda complementarios - Proyecto de oficio o .
parala subsanadén -Farmulacién adicional -Formulacidn informacion complementaria
- Reporte de la demanda
adicional
Si
2 Revisaryvalldaria 7 Presentar|a propuests v WQ:V\sarE\.pruyac\n de
N delajuste de Iz demanda oficio o remitir por cameo
propuestadel gjuste de la = 2 N
e demanda adidonal CHIEBRER RS 10 o] 15, Walidar lainf 6 electrGnics, segin - Proyecto de oficio visado
5 Direccion CPMPFPy comunicar el I AN T No disposiciores del MEF Jectrd
- techa de presupuesto de reg\stl:ana de lademanda DRCWE; E; ‘l’Oﬂl’NCD i
I f Reunidn de Iz demanda adidonalde + adidonal gustada - Reparte de la demanda
L] i adicional firmada
" s presentaidn a~ las U y explicar el Hay
= P o
g 3‘Cuwd|na'rcun\a QPP |3 OPPM 4 Presentarla propuests reqistro de informadan en observacianes?
v reunianpara la loz formatos P
= A delajuste de la demanda Emisidn de
presentadonde la . .
adicionala la jefatura dela documentas
propuesta del ajuste de lz
QPP
demanda adidonal
——— 'S y r
S.Revisaryvalidar la 4 20.Wisarel proyedn de
£ propuestade disribugén P:cepclontde oficin, en raso
4 = delajuste de la demanda L COrresponda, o eriarpor
= I adicional intelg corren electrdnio, seglin - Proyectn de ofidovisado o
z =] disposiciones del MEF correo electranio
=4 = I - Reporte de [a demanda
2 |4 adicional firmada
7 - &, Coordinar con la At
B % Direccidnreunion para la :
= = presentaddnde la @ Emision de
g propuestadel guste de 4 documentos
2 demandaadidanal Reunign de
a presentaddn a la
- Alta Direccidn
o«
[=]
E i
2 s
E 8, Revisar 3 propuests de No
g distribucidn del ajuste de
=] la demanda adidonal
2 s5e debe
< realizar
austes?
]
]
E . 12, Registar lainfomadon
g solicitada en elfomato de
E H Iz demanda adidonaly
3 E erviaralalIPPdentro del
& plazo estableddo
H
3
Formatos de
demanda
- Recepcitn de " s
s o 21, Firmarel ofido, de Despacho de
g corresponder, y reportes Dacumentos
2 Ut de lademanda adidoy
®
5 [+ [+
L
&
5
$ - Ofidio
- Reporte de la
demanda adicional
firmado




o Sunass

El regulador del agua potable

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE NIVEL 3

PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPUESTARIA Y FORMULACION PRESUPUESTARIA

Gestién de Presupuesto Institucional

Cédigo: GDI-PMP-CR-N3

Version: 001

Fecha de vigencia: 09/05/2024

Péagina 12 de 13

Diagrama del Proceso

Solicitud de informaddn
de la PCM parala
sustentacion del proyedo
de presupuesto 1. Realizar reumich de S.Elaborar el resumen
o n N . ejecutivoy PPT, reqistrar la
2 coordinacion para el A B informadan en los
u registro de infamadan en técnica alasUO que formatos- PCM, elaborar
s- los formatos solidtados c.ortresgon.ar}para e.I' provecto de ofido v
et registro de lainfomaddn
] L por la PCM g proyecto de memoranda . ot
o - de OFPM a GG - Resumen ejecutiva
L De;a:erdoa.l.a dlrdech\ra ¥ - Presentacidn [PFT]
g BlE com‘lj;mn :ﬂa - Formatos de la PCM
5 (S el 2. Identificar [os fomatos - Proyecto de oficio Con la participaddn
=d general de laRepublica clel . i v
i e de 12 Republi quedeben ser registradas - Proyecto de memoranda de la Alta direccisn
onare:d 2 fa SERE parla URH, Ua, UF y UE y
COnwOCara reunidn para -
solicitar|a infomaddn :
= \ J .
=
- -
= Sustentaddn arte -
- . . . el Congreso dela
% 3.Remitir por comen 6. Revisar, \ral.|dar3f'f|rmar De presentarse algunaobseradon de [~ Reptiblica 10, Participary/o abosher
= AR IRmEEen el resumen EJECUt'\'UJ_US Emisidn de la PCM estaes comunicada por coreo 9, Enviarla informaddn ) conspunas: ah
e & en los formatos-PCM, W ERO[AEN, U documentos yelequipade Presupuesto es el alos correos estableddos .
w : q el oficio parala PCMy ! a2 sustentadon del
k] = realizarreuniones aon las erniar a la OPPM encargado de realizarla subsanadon porla PCMdentro del T
=] = g i
z = UQ|nvqucr§gasye>pllmr Recepcicn de Ia + plazg) Congreso de laReplblica
a = lainformacidn requerida n . C
bt - infarmacidn solidtada
= T alas UO dentra del
L lazo estableddo - i i p
E - R Resumen ?J,ECUtND _ A i Ce requerirse infomaddn
[ - Presentacidn [PFT) Resumen ejecutivo ; !
= - Formatos de la PCM - Presentacian [FFT) Sl IR SESAIE Gl
2 ~ Prayecto de oficio visado _ Formatas de la PO sustentacidn, se remite a la PCW
= icio i dentro del plazosolidado
2 - Proyecto de memorando - Oficiofirmado
[
—
™
(=]
(=]
E P 7. Revisar y firmar el
= Recepdidn de memaorando, resumen Emisian de
a2 = cloch el ejecutivo, PPT, fomatos- RS
2 & internas PCM ywisar el proyecto de
E =] Iil oficio para PCM
= '\'-';
=] X
= & e
E - Resumen ejecutivafirmada
= - Presentacian [PPT]
E - Farmatos dela PCh firmadas
= - Proyecto de oficio wisado
- Memorandao
b
= Recepcidn de 8. Rewisar y firmar el
E documentos resumen ejecutiva, PRT, Despacho de
& internios formatos-PCM y oficio Documentas
= para el envio a la PO
=2
a
2 [+]
a
[t
1}
a
- Resumen ejecutivafirmado
- Presentacidn [PFT)
- Formatos de la PCM firmados
- Oficiofirmado




CARACTERIZACION DEL PROCESO DE NIVEL 3

PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPUESTARIA Y FORMULACION PRESUPUESTARIA
un ass Gestién de Presupuesto Institucional

El regulador del agua potable Cédigo: GDI-PMP-CR-N3 Versi6n: 001 Fecha de vigencia: 09/05/2024 Pagina 13 de 13

Control de Cambios (*)

Descripcion del Cambio

1 “Version inicial del documento”

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Evelin Sintia Inocente Meza Kelly Elizabeth Paz Orellana Flor de Maria Huanay Bonilla
Analista Presupuestal Il Jefa () de la Unidad de Modernizacion Jefa () de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto




