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Clasificacion del Proceso de

. Soporte Duefio/a del proceso Jefela de la UT
Nivel 2
- UT,UC
. . - , . . - Desde la descarga del estado de cuenta de las entidades bancarias con las que Sunass
o Realizar la corroboracién de los movimientos financieros realizados durante el mes en la : . . . .
Objetivo Sunass Alcance mantiene cuentas corrientes activas y la descarga del estado bancario electrénico de la

cuenta CUT, hasta el archivamiento de la conciliacion bancaria, conciliacién bancaria de la
CUT y conciliacion de la CUT web en la Nube Sunass.

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de Ver GDI-MAS-FM011 Ficha Técnica del
Control de Registros del Proceso Indicador

Ver  GDI-MAS-FM003  Matriz __ de
Documentos Externos

Indicadores

Matriz de Documentos Externos Control de Registros

- Realizar la comparacién de los estados de cuenta con los reportes de libros bancos para encontrar alguna inconsistencia.

Controles - Realizar la revision e identificacion de las operaciones financieras de los diferentes reportes generados en el SIAF.

Proveedores Entradas Actividades Salidas Clientes

- Informacién  respecto al egreso  por
- Proceso: Otorgamiento y rendicion de viaticos otorgamiento de viaticos e ingreso por

y otros gastos de viaje rendicion de viaticos, de corresponder
- Proceso: Pago a los proveedores de bienes y | - Informacion  respecto al pago a los
servicios proveedores de bienes y servicios
- Proceso: Recaudacion de los pagos de los | - Informacién respecto a la recaudagipn de los _
aportes por regulacion de las Empresas Eagos de ::?S ztapé)rtes por regulacion de las gs;((’:isliggir;?]?s bancarias
Prestadoras - Inrfgﬁ:s:s%n ::z;ecct);a: los ingresos financieros “ . . - Conciliaciones bancarias de las CUT Preparacion y Elaboracion de los Estados
- Proceso: Registro de ingresos financieros por por otros conceptos Ver diagrama de procesos - Conciliaciones bancarias de las CUT Web Financieros
otros conceptos | - Informacion respecto a los ingresos del fondo - Movimientos de las cuentas bancarias de las
- Prpceso: Administracién del fondo de la caja de la caja chica CUT
chica - Informacion respecto a las contrataciones de

- Proceso: Contrataciones de bienes y servicios
- Proceso: Otorgamiento y rendicion de
encargos internos al personal de la Sunass

- Proceso: Administracién de garantias

bienes y servicios

- Informacién  respecto al egreso  por
otorgamiento de encargos e ingreso por
rendicion de encargos, de corresponder

- Informacion del ingreso de garantias

Recursos Humanos Instalaciones Sistemas Informaticos Equipos y Unidades de Transporte Ambiente para la Operacion del Proceso
- 01 JefeladelaUT Sede Central -SIGED - Computadoras personales - Ambiente ventilado, con buena iluminacion, con
- 01 Jefela de laUC - Office 365 y todas sus aplicaciones. - Laptops o bajo nivel de ruido. .
- 01 Analista en Tesoreria -SIAF - Impresoras Multifuncionales - Buen clima laboral, con buenas relaciones
- 01 Asistente en Finanzas - SIGA Sunass interpersonales, con desarrollo de trabajo
- 01 Asistente en Contabilidad - Nube Sunass colaborativo.

- Plataformas  digitales de las entidades
financieras

-Modulo de informacion bancaria de las
entidades del sector publico

- Médulo Cuenta Unica de Tesoro — SIAF CUT
web
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Diagrama del Proceso

COMNCILIACIONES BANCARIAS

Canciliaciones Bancaras de
Entidades Finanderas

[]

Conciliacione s Banarias de
la Cuenta CUT

[+]
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Diag

a del Proceso

4Existe alguna

1.Descargarlos esiados
de cuenta de las entidades

bancarias con las que la
Sunass mantiene cuentas

2.Descargar los repories
de los libros bancos del
SIAF que contiene los
movimientos delas

inconsistenda o
diferencia?

3.Comparar los estados
de cuentas con los
reportes de Libros Bancos
eidentificar las posibles

5.Registrar los
movimientos no
presupuestales (financiera)

6. Registrar los
movimientos no
presupuestales (financiera)

7. Descargar los repories
de los libros bancos firales
del 5IAF correspondientes

- Libras bancos

- Condiliaciones bancarias

E e O e e ———— . diiere.ncias.e delascuentas banj_ﬂ"ns de las cuentas bancarias — almes
E — inconsistencias [ (il ——=]
El e — Ik " SIAF
5 [ Los coniiat e SIAF Sunass _ Libros bancos - o
4 A e " — Estados de ——— _ — — Las coniliaciones bancarias 125 conGlintpE D T
: de or e cuenta Librosbancos 4. Comunicar al banco seentregarana los 20dias corregidas se debenvoher
E L inconsistencia encontrada . . calendarios del siguente avisaryluego firmar por el
:.. enlos estados decuenta 8.Emitirlas corjullauons mes jefe/adelaUT
R bancarios y/o regularizar bancarias 2
las dlrere_nuas encontradas Recepcion de respuesta por ”
en libros bancos parte del banco respedn a 11. Remitir las ] NG 18. Recepcionar y archivar
c la inconsistenda o conciliaciones bandrias, S L ELL T los reportes de libros
] comunicada Conciliadones | rtes de los lib las correcciones de las b | iliack
bancarias l0srepories ae los ibros observacionss de las anco%, a5 CoONCIliaoones
h bancos ylos estados de e S —— bancarias ylos estados d_e
cuenta cuentas ([
=
9. Visar y enviar las Mube
conciliaciones banarias y L L_Sunass
libros bancos ———
=
SIGED
.
Y
10. Revisar, firmar y enviar
5 las conciliaciones
= bancarias y los repories de
3 03 libros bancos
3 L&
kK

CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENTIDADES FINANCERAS

Asistente en Contabilidad

&5 encontraron
obsenaciones en
las conciliaciones

bancarias?

conciliaciones banarias

conciliaciones bandarias,
los reportes de los libros
bancos ylos estados de

12. Revisar las

15. Derivar las

cuenta

13. Enviar las
observaciores delas
concdiliaciones banarias a
lauT

17. Remitir las
conciliaciones bancarias

Conciliadones
bancarias

Jefefa de laUC

1 — bancarias
_
—
SIGED
—

B ———1
h
U

16. Revisar, firmar y enviar

las conciliaciones

Caonciliadones
bancarias
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La conciliacidn se realiza de forma mensual

Atencidn del tidet de

5. Analizar, revisar e
1. Descargar el estado N

bancario electronio de la

@

identificar las operadones
financieras realizada enla

4Existe alguna
incansistenda?

6. Informar al MEF
mediante ticket de ayuda
alguna inconformidad

encontrada en los reportes

ayuda soludonanda la
incidencia repotada

2. Generar el reporte de
techos financieros

==

Sistema SIAF
Wieb [MEF)

Reporte de techos
financiems

cuena ol T M de los movimientos defa
Er cut
T\cket?sopmte
servicio de atendon
R A— 7. Elaborar y visar las

al usuario [MEF]
conciliaciones bandarias de

las CUT con los
movimientos pendientes
del mes

Proyvectos de
condiliaciones bancatias
de las CUT

3.Registrarlos intereses
delas CUT pagados enel
mes

4, Generarlos repories
SIAF (**)

Analista en Tesoreria/ Asistente en Finanzas

del

SIAF

8. Generar y visar los
reportes de los
movimientos de las
cuentas bancarias de las

cut

Las conciliaciones bancarias de las
CUT, conciliaciones de las CUTweb y
los reportes de los movimiertos de
las cuentas bancarias de lac CUT =2
entregaranalos 20 dias calendarios
del siguiente mes

Reportes de los
movimientos de lascuentas
bancarias de la CUT

14. Remitir los

9. Generar los reportes de documentos a la UC

saldos de las CUT web

12.Erwiar los documentos

E_j— SIGED

A — T - Condliaciones bancatias de las
- Conciliaciones bancarias de la

e ey Reportes de saldo3de Canciliaciones delas CUT web

Web [MEF] a3 CUT Web - Condiliaciones delas CUT web

- Reportes de los movimientos de

- Reportes de las movimientos de las cuentas bancarias de las CUT

las cuentas bancariasde las CUT

11.Elaborar y visar las
conciliaciones de la OUT
web

10. Identificar los giros
procesados yfo atendidos
fuera de mes

Proyectos de
condliaciones
dela CUT web

A

Las conciliaciones bancarias
de las CUT y las conciliaciones
de las CUT web corregidas se
deben volver a visar y luego

firmar porel jefe/a de laUT

Se archivan:

-Conciliaciones bancarias de las
T

- Conciliaciones de las CUT web
-Reportes de los movimientos de
las cuentas bancarias de las CUT

B2 17. Subsanar y enviar
las correcciones de las
coniliaciones bancarias de
las CUT o las
conciliaciones de las CUT
web

21. Archivar los
documentos

JefefadelaUT

13. Revisar, firmar y enviar
los documentos

- Conciliaciones bancarias de las

- Conciliaciones delas CUT web
-Reportes de los mowimientos de
135 cuentas bancatiasde las CUT

CONCILIACIONES BANCARIAS DE LA CUENTA UNICA DEL TESORO PUBLICO

- Transferencias financieras

- Intereses pagados en el mes

- Girado de meses anteriores.

- Girados en el mes.

- Extornos de pago en el mes

- Devoluciones Té a las CUT enel mes

- Extornos de pago de meses anteriores
- Giros pagados en el mes.

- Giros pendientes de pago en el mes

(**) Reportes generados en el SIAF:

- Reporte de informe de papeletas T6 realizados

-Reporte de ingreso a las CUT

- Reporte SIAF de los girados

- Reporte de los movimientos de las cuentas bancarias CUT (Excel)
- Reporte de asignaciones e intereses CUT

Asistente en Contabilidad

CUT: Cuenta Unica del Tesoro Piblico

(*) La informacion a revisar contiene las siguientes operaciones financieras:

15.Revisar los documertos

45 encontraron observaciones en
las conciliaciones bancariasde las
CUT o conciliacianes de las CUT
wigh?

18. Derivar los
documentos

16. Enviar las
observaciones de las
conciliaciones bandarias de

las CUT o las
canciliaciones de las CUT
web

—

- Conciliaciones bancarias de las
cuT

- Conciliaciones delas CUT web
-Reportes de los mowvimientos de
las cuentas bancarias de las CLUT

20. Remitir los

documentos a la UT

- Condliaciones
bancarias delas CUT
- Condliaciones delas
CUT wieb

Jefefa de laUC

19. Revisar y firmar las
congiliaciones bancarias de

las CUT ylas conciliaciones

de la CUT web

- Conciliaciones bancarias de las
cuT
- Conciliaciones delas CUT web
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Control de Cambios

Descripcion del Cambio

- - Version inicial del documento.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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