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Clasificacion del Proceso de

Nivel 2 Estratégico Dueno/a del proceso Comité de Gobierno y Transformacion Digital

- OTI, Unidades de Organizacién

- Desde que se ejecutan las acciones preparatorias, se solicita a las unidades de organizacién
se identifique y proponga los datos que se deben publicar, se analiza la informacion y se
elabora la propuesta de datos a publicar en la PNDA hasta la aprobacién del Comité de
Gobierno y Transformacién Digital de la Sunass, la publicacién de los datos en la PNDA y su
difusién para conocimiento del ciudadano a través de las redes sociales de la Sunass.

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de
Control de Registros del Proceso

Poner a disposicién de la ciudadania los datos gubernamentales de la Sunass en la
Plataforma Nacional de Datos Abiertos para incrementar su valor mediante el empleo de
estos, asi como para contribuir en la implementacion de la transformacion digital en la
entidad.

Objetivo

Alcance

Ver GDI-MAS-FM003  Matriz  de
Documentos Externos

Matriz de Documentos Externos Control de Registros Indicadores -

Controles Verificar que la informacion registrada en los formatos (dataset, metadatos y diccionario de datos) enviados por las unidades de organizacién se haya completado de forma correcta.

Proveedores Entradas Actividades Salidas Clientes

- Secretaria de Gobierno y Transformacion

- Necesidad y requerimientos de informacion Digital de la Presidencia del Consejo de
- Ciudadania. que genera la Sunass. - Datos de la Sunass en formato digital Ministros.
- Entidades publicas y privadas. - Informacion generada por las unidades de Ver diagrama del proceso publicados en la Plataforma Nacional de Datos | - Unidades de Organizacion de la Sunass.
- Unidades de Organizacion de la Sunass. organizacién en el cumplimiento de sus Abiertos (PNDA). - Proceso Administracion de Redes Sociales.
funciones. - Ciudadania.

- Entidades publicas y privadas.

Recursos Humanos Instalaciones Sistemas Informaticos Equipos y Unidades de Transporte Ambiente para la Operacion del Proceso

- 01 Secretario/a Técnico/a del Comité de Sede Central - Correo institucional. - Computadoras personales. - Condiciones adecuadas de temperatura,

Transformacion y Gobierno Digital. - Microsoft Office. - Laptops. iluminacién, circulacion de aire limpio, higiene y
- 01 Oficial de Gobierno de Datos. - Microsoft Teams. - Escéner. bajo nivel de ruido.
- Responsables de la Unidades de Organizacién - Sistema de Gestion  Electrénica de | - Proyectores multimedia para las | - Buen clima laboral, con buenas relaciones
- Representantes focales de gobierno vy Documentos - SIGED. capacitaciones. interpersonales, con desarrollo de trabajo

transformacion digital (Servidores/as colaborativo.

designados/as por cada unidad de

organizacion).

- Responsables de completar los formatos de la
PNDA (Servidores/as designados/as por cada
unidad de organizacion).
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del Proceso

Diag

La designacion se realiza
de forma anual

Fecha programada

Fase 1: Acciones preparatorias

Fechas

para la publicadan
de datos [1)

Las unidades de
arganizacion designan

mRecib\rymmolidar la
relacion de los
representantes focales
designados porcada
Unidad de Organizaddn

programadas de
capacitacidn

EComunicar el programa
de capacitaciona los
representantes focales ya
los responsables de
completar los formatos de
la PNDA

S5.Elaborarel Programa de
Capacitacion

sus representartes
focales de gobiemaoy
transfarmaddn digital

Oficial de Gobierno de Datos

Pragrama de
Capacitacidn
Capacitadiones

realizadas

(*) Los formatos son:

1. Dataset (csv)

2, Metadatos (doc)

3. Diccionario de datos (xIs)

-
!Sollcwtarla desigradon
de los responsables de
completar la informacon
de los formatos(™) de la
PHDA

[presencial o

4, Recibiry consolidar la wirtual]

relacion de personal
designado por cada
Unidad de Organizaddn

s

Proviens del subprocesa

“Actualizacién de los Datos
Abiertos dela Sunass

Publicados en la PNDA"

T7.5olicitar a |as Unidades
de Organizacién el envio
de las propuestas de datos
a publicar en la PNDA

Fase 2: |dentificacion de Datos

e

Fase 3: Andlisis de la informacion

SExisten
abseraciones?

11. Revisar que los
formatos de la PRDA
enviados porlas Uridades
de Organizadion cumplan
«conlos lineamientos de la

13. Consolidar los
formatos

14. Elaborar el Inventario
del Diccionario de Datos

15.Elaborar el Catalogo de
Datos Abiertos

Solicitarala Unidad de
Organizacion
correspondiente la
subsanacion de las
observaciones
identificadas

Formatos
consalidados

Inventario del
Diccionario de
Datos

Catalogo de
Datos Abiertos

El Catdlogo de Datos
Abiertos es el conjunto
de metadatos

Unidades de Organizacion

e
] 3. Designar a los

responsables de completar

la informacién de los

formatos dela PNDAY
enviar

RECOPILACION, IDENTFICACION Y ANALISIS DE DATOS
Responsables de las

Representantes focales

$5e identifica
alglin dato 3
publicar?

8.Revisar e identificar los
datos generados por la
Unidad de Organizadon
que puedenser publiados
en la PNDA

9, Comunicar que no se
hanidentificade datos a
publicar en la PNDA

g Notas:

PNDA

PNDA: Plataforma Nacional de Datos Abiertos
g SGTD: Secretaria de Gobierno y Transformacion
digital

OCII: Cficina de Comunicaciones & Imagen
Institucional

1. la fecha se programa como parte del despliegue de la
“Estrategia Digital para Fomentar el Gobierno Abierto en la
Sunass” o segun el cronograma de los eventos impulsados por
la PCM.

2. El representante focal es el/la encargado/a de promover y)
fortalecer las coordinaciones internas de su respectiva Unidad
de Organizacion en temas tecnologicos asociados al gobiemo
y transformacion digital.

Plazo; hasta 10
dias habiles

10.Elaborar la propussta

dedatosapublicarenlos
formatosde la PNDAY

enviar

Formatos
completados
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1. Elabarar y enviar la
presentacion de las
propuestas de Datos

Abiertos dela Surass a
publicar enla PNDA v
enviar

Oficial de Gobierno de Datos

Fase 1: Aprobacion de datos a publicar

3.Presentarlas propuesias
de Datos Abiertos de la

Sunass a publicar en la
PHDA

7.Coordinarymodifiar
las propuestas de Datos
Abiertos de laSurass a
publicar en la PNDA

sSedeben induir
nuevos datos en la
propuesta?

8. Modificar la
presentacion de las
propuestas de Datos C
Abiertos dela Surass a
publicar en la PNDA

b

Fase 2: Publicacion y difusion

10. Publicar los Datos
Abiertosde la Sunassenla
PNDA

—

@ Coordinar con la OCI
la difusién de los Datos
Abiertos de la Sunass
publicados en la PNDA a
través delas redes sodales
ymedios de comunicadan

Administracian de Redes
Sociales

&

—E_J

Difusidn en Medios
de Comunicacidn

—E_J

=

2. Recibir y convocar a
sesiondel Comité de

Gobierno y Transformacdn
Digital

Transformacion y Gobierno Digital

Secretariofa Tecnico/a del Comité de

Fecha de la
sesidn

4.Elaborarelactade la
sesiondel comité

Término de la
sesdn

APROBACION Y PUBLICACION DE DATOS EN LA PNDA

PMDA: Plataforma Macional de Datos Abiertos
OCII: Oficina de Comunicaciones e Imagen
Institucional

Comité de Gobierno y Transformacion Digital

5.Evaluar las propuesias
de Datos Abiertos de a

Sunass a publicar en la
PNDA

b 6. Solicitar se realicen
4Existen modificaciones en las
observaciones? propuestas de Datos

Abiertos presentada

Acta de sesidn
del comité

9.Aprobarlas propuestas
de Datos Abiertos dela

Sunass a publicar enla
PMHDA

Arta de sesidn
del comité
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Diagrama del Proceso

Fase 1: Ac on de datos ab

—,
1. Revisar los metadabos

B 3 debos Datos Ablertos de
Sunass publicados en la

PHDA

—_——

Mensualmente

JExisten datos
que deban
Btualizare?

L igentifbcar el periogo e
actuslizacibnde los Dates Mo
Ablertos de la Suress

k. 4
P —

7. Revisarque kos fonmalos
Bctuslizados cum planon
bos lineamientos de b

Oficlal de Goblerno de Datos

publicados &nja PHDA SGTD
—
b1
El comeo e enviado al
representante focalcon | w
copis alresponsabie de B :
Unidlad de Organizadon .. a-f"*i""ﬂb"ill'-l""‘-‘!th‘.‘!
CegaRizacion
comespondiente e enio
[} Lios farmatas sorc REE de o formatos[7)
1. Dataset (v o actualizados
2 Metadatos (doc)
3. Diccionario de datos (xis)

iEsdsten
obsenmcones?

-] .
-Solictar 13 Uridad de

Crpanizacidn la

subsanacibn de las
ohseraciones

Fage 2: Publicacion y difusion

8. Consolidar los formatos 10, Actualizar el Irventario 1. Actualizar el Catilogo

attualizados del Dicgionario de Dutos de Datos Abierics
[ [ B
Formatos Imeentario de Catalogo de
sctualizadas dakos Datos Abiertos
consalidados actualizads actualizado

12 Publicar los Datos
Ablertos de la Surass
sctualizados &n s PND&

B Coordinar con la OCII
Ia difizsian de la
sctuslizacidn de los Datos

Administracin de Redes
Ablertos de la Suas Soctibes
publicads &n la PNDA 3
través de las redes sodales [+]

i&li:i!mluctmlnﬂm’n
de los formatos de los
Datos Abiertos publicados
en la PHDA que
correspondan

Repiesentantes focales

ACTUALZACKHN DE LOS DATOS ABERTOS DE LA SUNASS PUBLICADOS EN LA PHDA

&. Enviar los formatos
actuslizados

S, Actualizar kos s ahds
de los Datos Albierios
publicadas &n la PHIDA

uE correspendan
. . Flazo: hasta 10

dias hibiles

Formatos
actuslizadas

Eesponsables de completar los formatos del
PHDA

PHDA: Platsforma Nacional d& Datas Abiertas
SGTD: Secretaria de Gobierno y Transformacion
digital

OCI: Oficira de Comunicacionss & Imagen
Irstitucianal
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Control de Cambios

Descripcion del Cambio

- Version inicial del documento

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Juan Manuel Valdivieso Chaupis
Especialista en Sistemas de Informacién Geografica GIS
(Oficial de Gobierno de Datos)

Kelly Elizabeth Paz Orellana José Antonio Callirgos Paz José Miguel Kobashikawa Maekawa
Jefa () de la Unidad de Modernizacién Jefe de la Oficina de Tecnologias de Informacién Lider de Gobierno y Transformacion Digital




