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Clasificacion del Proceso de

. Misional Duefio del proceso Gerente/a General
Nivel 1

- UGD, PE, UO, GG, OAJ

- Desde la recepcion y revision de pedidos de informacién o solicitudes de opinion a proyectos
Alcance de ley formuladas por el Congreso de la Republica o por la Presidencia del Consejo de
Ministros hasta la elaboracidn de respuesta del informe técnico u oficio para el Congreso de la
Republica o para la Presidencia del Consejo de Ministros.

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de
Control de Registros del Proceso

Atender los pedidos de informacion y solicitudes de opini6n a proyectos de ley formuladas
por el Congreso de la Republica y la atencién de pedidos de informacién y solicitudes de
opinion de proyectos de ley trasladados por la Presidencia del Consejo de Ministros a la
Sunass.

Objetivo

Matriz de Documentos Ver  GDI-MAS-FM003  Matriz__ de
Externos Documentos Externos

Control de Registros Indicadores

Controles Seguimiento a la atencién de los informes técnicos y oficios de respuesta al Congreso de la Republica y la Presidencia del Consejo de Ministros.

Proveedores Entradas Actividades Salidas Clientes

- Informe técnico en respuesta de los pedidos de
informacion solicitados por el CR

- Oficio en respuesta de los pedidos de
informacion solicitados por el CR

- Informe técnico en respuesta de las solicitudes
de opinién a proyectos de ley formulados por el

CR
- Pedido de informacion del CR - Oficio en respuesta de las solicitudes de opinion
- Congreso de la Republica (CR) - Solicitud de opinién del CR Wer di de flui a proyectos de ley formulados por el CR - Congreso de la Republica (CR)
- Presidencia del Consejo de Ministros (PCM) - Pedido de informacion de la PCM er diagrama de flujo-. - Informe técnico en respuesta de los pedidos de | - Presidencia del Consejo de Ministros (PCM)
- Solicitud de opinion de la PCM informacion solicitados por la PCM

- Oficio en respuesta de los pedidos de
informacion solicitados por la PCM

- Informe técnico en respuesta de las solicitudes
de opinién a proyectos de ley formulados por la
PCM

- Oficio en respuesta de las solicitudes de opinion
a proyectos de ley formulados por la PCM

Recursos Humanos Instalaciones Sistemas Informaticos Equipos y Unidades de Transporte Ambiente para la Operacion del Proceso
- 1 Asistente/a Administrativo/a en Recepcién — Sede central - Office 365 - Computadoras personales - Condiciones adecuadas de temperatura,
UGD. - SIGED - Laptops iluminacién, circulacién de aire limpio, higiene
- 1 Asistente/a Administrativo/a — PE. - Mesa de partes virtual del Congreso de la | - Impresoras yrwd_o.. o N
- 1 Presidente/a Ejecutivo/a. Republica - Conglmones pgllcologlcas de. reducmop de
- 1 Responsable de la Unidad de Organizacion. - Mesa de partes virtual de la PCM estrés, prevencion de agotamiento y cuidado
- 1 Asistente/a Administrativo/a de la Unidad de de las emociones

Organizacion Responsable.
- 1 Coordinador/a Parlamentario/a.
- 1 Asesor/a de la Alta Direccion.
- 1 Asistente/a Administrativo/a — GG.
- 1 Gerente/a General.
- 1 Asistente/a Administrativo/a - OAJ
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Recursos Humanos

Instalaciones

Sistemas Informaticos

Equipos y Unidades de Transporte

Ambiente para la Operacion del Proceso

- 1 Jefe/a de la OAJ

- 1 Asistente/a Administrativo/a — DPN.
- 1 Director/a de la DPN.

- 1 Especialista — DPN.

- 1 Asistente/a Administrativo/a — DPN.

Diagrama del Proceso
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Diagrama del Proceso
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Diagrama del Proceso
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Diagrama del Proceso
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Control de Cambios

Descripcion del Cambio

- - Version inicial del documento.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Israel Isaac Sanchez Ruiz Kelly Elizabeth Paz Orellana Manuel Fernando Mufioz Quiroz
Coordinador/a Parlamentario/a Jefe (e) de Unidad de Modernizacion Gerente General




