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Clasificacion del Proceso de

Nivel 3 Estratégico

Dueno/a del proceso

Objetivo

publico y la

Identificar y priorizar las necesidades de gasto de la entidad en un periodo de tres afios,
estableciendo el costo de los programas y proyectos de inversion y definiendo la fuente
de financiamiento. De esta forma, se busca garantizar la eficiente gestion del presupuesto

transparencia en su ejecucion.

Ver GDI

-MAS-FM003 _ Matriz__de

Alcance

Matriz de Documentos Externos

Documentos Externos

Controles

Control de Registros

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de

Jefe/a de la Unidad de Abastecimiento

aprobacion y modificacion.

- Unidades de Organizacién, UA, UPP, OAF
- Desde el envio del memorandum que adjunta el consolidado de las actividades operativas,
por parte de la UPP; hasta la coordinacién con la OCII para la publicacién del CMN de su

Control de Registros del Proceso

Indicadores

Verificar que los bienes y servicios cuenten con presupuesto programado en el SIAF WEB para las fases 2, 3 y Modificaciones.

Proveedores

Proceso: Programacion, aprobacion,
modificacién, seguimiento y evaluacion del
Plan Operativo Institucional (POI)

Proceso: Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

Entradas

- POI Multianual

- APM

- PIA

- Anexo 5: Solicitud de modificaciéon del CMN

Actividades

Ver diagrama del proceso

Salidas

Reporte firmado: Exportacién de informacion
para CEPLAN.

Reporte firmado: Anexo 1 fase de
identificacion.

Reporte firmado: Anexo 2 fase de clasificacion
y priorizacion.

Reporte firmado: Anexo 3 fase de
consolidacion y aprobacion.

Reporte firmado Anexo 4 CMN

Reporte firmado Anexo 6: Consolidado
(aprobacion de modificaciones al CMN).

Clientes
UPP
Unidades de Organizacion
OAF
Proceso: Formulacion, Aprobacion,

Modificacién, Seguimiento y Evaluacién del
PAC

Proceso:  Actualizacién del Portal de
Transparencia Estandar

Recursos Humanos

Instalaciones

Sistemas Informaticos

Equipos y Unidades de Transporte

Ambiente para la Operacion del Proceso

1 Jefe/a de la OAF
1 Jefe/a de la UA
1 Jefe/a de la UPP
1 Analista programador multianual de bienes y
servicios
- 24 Jefe/as de las ODS
- Jefes/as de las UO
Personal asignado para la programacion
multianual (por centro de costo)

- Sede Central
- 240DS

Microsoft Office 365 y aplicativos
SIAF RP

SIAF WEB

SIGA MEF

SIGED

Computadoras personales
Laptops
Impresoras Multifuncionales

Ambiente ventilado, con buena iluminacion,
con bajo nivel de ruido.

Buen clima laboral, con buenas relaciones
interpersonales, con desarrollo de trabajo
colaborativo.
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FORMULACION, APROBACION Y MODIFICACION DEL

CMN

JEI CMN requiere
modificaciones?

CMN - Fase de
CMN - Fase de CMN - Fase de Clasificacio No

Identificaci Priorizacié Consolidacién y
entificacion y Priorizacion Aprobacién
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Modificacion del
CMN
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Diagrama del Proceso

con & consolidade

[metas fisicas)

Jokafade la UFP

Fecha sstabiecid
por el CEPLAN
fcomunicadal

1. Ersiar mesmasandu m

actividades aperativas

El memarandum adjunts los siguisntes

documentos:

- Archiva tit del CEPLAN para importar

» -RP
e - - Archiva ded POl miltianual

por 0

Memarandurm que adjunta
archivas de la programacian
multianual

- Estructura funcional programatica

actividades operativas en el aplicativa web (SIAF

- Archiva con las previsiones presupuestasias

16. Migrar las metas

financieras en o CEPLAN
con &l reparte
“Exportacian de

infarmacion para CEPLANT

Rec=peidn de Documentad
Internas

W

Recepcion de Documen to:

2. Tomar conadmiento del
mermarandum y los

5. Revisar, firmar y enviar
mermarandum muitiple

solicitanda a las UD, La

Recepcion de Documento:

11, Tamar con
de que la

adimienta l
uoa Con copiaa la

QAF

4 -

15. Revisar, firmar y enviar
memorar dumigque adjunt,
el reporte: "Exportacion

=

3

E Intamas archivos enviades por la pragramacién de bisnes y e completade el registro en de nformacian pacs

T (1] 3 Lendcios para iniciar la fas #l aplicativa web SIAF-RP CEPLAN®

[+] de identificacion del CM
J
£
b
Bemorardum gque
EOrERdU m adjunta el reporte
mutiple para CEPLAN

i : \ 3

5 i I 4. Elaborar proyecto de

H 3. Migrar las actividades FUCEECL e
,g 3 nperativas al aplicativa m:rl.u:!rardu e " B fsesorar a las U0 en el . 13. Descargar &l reparte sk uhurar. preyecta de

&= solicitanda a Llas UO, La . 12. Verificar que &l anexs . memis ran dum
g L web [SIAF-RF) y registrar iah de b y + I + s& pnouentre debidament Lt L T comuricanda la

= eentro de costo y |a fusnt programaciaon ce aienes programacion de bienes firrnad da UD “Exportacion de e o e L 4
= & . CEPLAN e fi Jareianilant Sendoins para iniciar la fas servieios irmado por cada rformadian para CEPLAN® nalizacion de r=5|=trn
E 3 .-lr:hi\-n tat del & Tinanciamamiena- de identificacon del CM 4 Culminacian laz metas financieras
= i P"'_-’_;"!;‘-"“' . 'j del registre de
=] 5 actividades operativas ralas las LD
g 'E en o aplicativa weab L A .
v} H [SIAF-RF) SlAF-RP Proyecte de T Mrrlu'anduln que

£ P A P adjurita el reporte
E i mEmorandurm de infarmacan ara o CEPLAN
z' & o ltiple para CEPLAN" R -
2 i
- a

Sk fan u las WS

La LD solicita sccess para

&l personal designade a
aplicative web (GIAF-RP) %
para el registro )

Recepcion de Documentos

Intermos

7. Tarmar conocimiento de
a solictud y designar al
persanal respansable delf -
registre en el aplicative

web (S14F-RP)

La designacidn
» s=realiza por
memarandum

10 Rewisar, firmar y enviar

memorandurm y anexs 1

generada en sl aplicativa
web SIAF-RP

Memarandum
o Aneso N1
firmada

= OMIM: Cuadirg Multianual de Necstidages

- QAF: Oficina de Administracidn y Finanzas

- POI: Plan Operativo Institucional

- SIAF RP: Sistema Integrado de Admirstradon
Financiera de kg Recursos Publicos

- WA: Uridad de Absstecimiento

- Dk Unidad/es de Orgarizacian

- UPP: Unidad de Planeamiento y Presupuesto

Pursansl dmigrads

- CEPLAN: Centro Nacional de Planeambento Estratégico
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= CMMN: Cusdro Multianual de Mecesidades

- MIEF: Ministerio de Econamin y Finanzas

- OAF: Oficing de Administracidn y Finanzas

- OCI: Oficing de Comunicaciones & Imagen Institucional
- SIGA: Sistema Integrado de Gestidn Administrative

= WA: Unidad de Abastecimiento

= UIT: Unidad Impositiva Tributada
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Version inicial del documento

Control de Cambios

Descripcion del Cambio

Elaborado por:

Bertha Sillo Gutierrez

Analista Programador Multianual de Bienes y Servicios

Revisado por: Aprobado por:

Kelly Elizabeth Paz Orellana Doris Silvana Corali Bautista Obregon
Jefa () de la Unidad de Modernizacion Jefa de la Unidad de Abastecimiento




