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Clasificacion del Proceso de

Nivel 1 Soporte

Dueno/a del proceso Jefe/a de la Oficina de Administracion y Finanzas

Objetivo

Ver

Matriz__ de

Matriz de Documentos Externos

Controles

Cumplir la ejecucion de las inversiones, coordinando, programando, organizando,
monitoreando y evaluando las inversiones que se encuentran en la fase de ejecucion y M
que forman parte de la cartera priorizada del Sector en el marco del Sistema Nacional de

Programacion Multianual y Gestién de Inversiones del afio fiscal vigente.

GDI-MAS-FM003
Documentos Externos

Control de Registros

Seguimiento de los proyectos de inversion e IOARRs (MS project)

- GG, OAF, OPPM y UO.

- Desde la elaboracién y envio del informe que sustenta la viabilidad de la inversién o la
aprobacion del IOARR hasta la elaboracion del informe de cierre y proyecto de memorando

su derivacién a la Jefatura de OAF, UPP y UO involucradas.

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de
Control de Registros del Proceso

Indicadores

Proveedores

Proceso: Gestion de Inversiones.

Entradas

- Declaracion de viabilidad de la inversion.

- Aprobacién de Inversiones de optimizacién, de
ampliacién marginal, de rehabilitacion y de
reposicion (IOARR)

Actividades Salidas Clientes

- Informe de liquidacion técnica y financiera de | Oficina de Planeamiento, Presupuesto y

Ver diagrama del proceso la inversion. Modernizacién
- Formato 9 = Cierre de la inversion (Banco de | iq-des de Organizacion de la SUNASS
inversiones)

Recursos Humanos

Instalaciones

Sistemas Informaticos

Equipos y Unidades de Transporte

Ambiente para la Operacion del Proceso

- 1 Gerente/a General

- 1 Jefe/a de la OAF

- 1 Asistente/a administrativo/a de la OAF

- 1 Profesional para la Formulacién vy
Evaluacion de Inversiones

-1 Responsable de la Unidad Ejecutora — OAF

- 1 Responsable de la UO

- 1 Especialista(s) de la UO designado(s)

- 1 Asistente/a administrativo/a de la GG

Sede Central

- Office 365
- MS Project
- Teams

- Computadoras personales -
- Impresoras
- Celular -

Ambiente ventilado, con buena iluminacion,
con bajo nivel de ruido.

Buen clima laboral, con buenas relaciones
interpersonales, con desarrollo de trabajo
colaborativo.
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Diagrama del Proceso
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CIERRE DE LA EJECUCION FISICA DE LA INVERSION

Responsable de la Unidad Ejecutora -0AF

1. Elaborar losmemorando
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UT einformeTécnion de
liquidacidny ciene de la

imversidn ala LG

Se solicitaa la UT informaddn
cohsolidadada de todos los
gastas cargados ala imersidn
debidamente fimados
[expediente de pagos]

Memorandao
para saolicitar
informacidn

5. Consolidar la
informacidn del
expediente de pagos que
sustenta el gasto de la
inversion con elinforme
técnion de lald

& Elaborar elinfome de
liquidacion téaicay
tinanciera de lairmersidn,
memorando con proveido a
GG

Elinfarme incluye liquidaddn
técnica de lainversidn con
documentacidn sustentatora
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de

memarandaos de soligud

Técnico de liquidaddny

2, Hewisar yTirmar los

informacisn sustertario
del gasto e infotme

cierre de lainversion

Memorando para
solicitar informaddn
firmados

4. Tomar conocimiento de
|a recepcion de los
documentas

7. Revizar elinforme de
liquidacidn téaicay
financiera de lainversion y
firmar el memorando

-Memorando con proveido a GG
firmada

- Infarme deliquidacidn técnicay
financiera de lainversidn firmado

12, Tomar canocimierto
delz aprobacidn de la

liquidacidn témicy
financiera de lairwersidn

15, Revisar elinforme de
cierre y firmar el
memorando para GG

-Memorando paraa GG
firmado
- Informe de cierre

Asistentefa administrativofa - OAF

H

A —
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informe Téchico de
liquidaciany cieme de la
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imwersidn porparte de la LT

olicitando informacdn

inwersidn

Recepcidn de dooumentos
internos
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8. Derivar 103 documentos
ala GG

Recepcian del Informe

Técnico de liguidadony

cierre de lainversidn de
la U

Recepcidn de dooumentos
internos

[+

11, Derivar los
documentos

16, Derivar los

documentos ala GG on
copia a OPPM v las UOs

involucradas

Asistentefa Administrativo /a de la

GG

Recepcidn de Dooumentas

internos

10. Derivar los
docurentos que
sustentan la aprobadon de
la liquidacitn Témicay
finadera de lairmersion

Gerentefa General

Titular (*): Hace referencia al Jefe/a o Director/a
PE: Presidencia Ejecutiva

OAF: Oficina de Administracion y Finanzas

UO: Unidades de Organizacién de la Sunass
GG: Gerencia General

PCM: Presidencia del Consejo de Ministros

9. Revisar elinforme de
liquidacidnTémica y

financierade |a imersion y
firmarel proveido

Proveldo
firmada
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