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CONTROL DE CAMBIOS

NO
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Descripcion del cambio

|.INFORMACION
GENERAL

Se agregd el campo “Tipo de transferencia” y el texto “Indicar el tipo de soporte en el que se
transferira la informacién, siendo este soporte papel o soporte digital”, puesto que, a través
del Médulo de Archivo Central se crearan las actas de transferencia documental en ambos
soportes.

Se agregé el campo “Cédigo de serie documental” y el texto “Indicar el cddigo de la serie
documental que corresponde a la Unidad de Organizacion segin Programa de Control de
Documentos Archivisticos (PCDA) o “S/C” en caso de serie cerrada de corresponder”, para
precisar que si el cddigo de serie documental no esta en el PCDA aprobado se trata de una
serie cerrada (sin c6digo).

Se modificé el nombre del campo “Serie” por la denominacién mas especifica y técnica “Serie
documental” y se agreg6 el texto “segin PCDA o nombre de la serie cerrada de
corresponder”, para precisar que, de no encontrarse en el PCDA, se debera indicar el nombre
de la serie cerrada (serie documental que ya no se produce en la entidad).

Se elimino el campo “Fecha de transferencia”, bajo la consideracién que la fecha del acta de
transferencia ya estd contenida en las firmas digitales que realizan los respectivos
responsables.

II. INVENTARIO DE
DOCUMENTOS

Se modificé el nombre del campo “N° de caja” por “N° de caja 0 archivo” y en la indicacién se
precisé que se debe colocar el niumero de caja o archivo, segln sea el tipo de soporte de la
transferencia documental (papel o digital).

Se modificd el campo “N° Unidad de Conservacion (paquete, legajo, file)”, reemplazando la palabra
“file” por “expediente”, para precisar el tipo de unidad de conservacion.

Se agregd el campo “Rango” porque muchas unidades documentales mantienen un rango
correlativo numérico, dentro de sus respectivas unidades de conservacion.

Se modificé la indicacién del campo “Folios” para precisar que se debe colocar la cantidad de
paginas utiles con contenido, ello para uniformizar y tener el control de todas las hojas Utiles
que contengan informacion tanto en soporte papel como digital.

Se elimind el campo “Serie Documental”, porque ya se encuentra en la seccién |.Informacién
General.
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cerrada de corresponder>

1 Unidad de <Unidad de organ.izaci()n alque |2. Tipo de <Indicar el tipo de soporte en el que se
' Organizacién pertenece el Archivo de transferencia transferira la informacion, siendo este soporte
Gestion> papel o soporte digital>
<Indicar el cadigo de la serie | 4. Serie <Indicar el nombre de la serie documental que
3. Cédigo de serie documgntal que corrgspc).r]de documental corresponde a la Unidad de Orgapizacién segun
' documental a la Unidad de Organizacion PCDA o nombre de la serie cerrada de
segun PCDA o S/C en serie corresponder>

Archivo de
Gestion

5. Responsable del

<Nombre y Apellido del responsable del Archivo de Gestion>

N* Unidad de Observaciones
N° de caja 0 Conservacion Rango Descripcion Afios Folios (llenado por el Responsable
archivo (pi()q(:its’:;ﬁgt;go, de Archivo Central)
<Colocar el <Indicar el <Describir <Indicar a o;grj\’/(;acriéisés
<Colocar nimero numero rango caracteristicas | <Indicar el afio al cantidad de encontradas. De no
decajao correlativo de la | correlativo de de los que corresponde 4qinas dtiles encon tra'rse
archivo> unidad de los documentos a el documento> pag . :
- . con contenido> | observaciones colocar
conservaciéon> | documentos> transferir> NA>
ELABORADO POR AUTORIZADO RECIBIDO CONFORME
<Nombre y Apellido> <Nombre y Apellido> <Nombre y Apellido>
Responsable del Archivo de Gestidn Responsable de la Unidad de Responsable del Archivo Central
Organizacion que efectua la
transferencia
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