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ﬁ::::flzcacmn SFRERO 6L Soporte Duefola del proceso Jefe/a de la Unidad de Abastecimiento

Realizar la verificacién y fiscalizacidén posterior de los documentos presentados en la
Objetivo oferta pgr.el postor gqnador dela bgena pro, con el f!n Qe garantizar e.I cumplimiento de

los requisitos y condiciones establecidas en el procedimiento de seleccion, e informar los
resultados obtenidos para la toma de decisiones correspondientes.

UA, Unidades de Organizacion de la Sunass
Alcance - Desde la recepcion de los expedientes de contrataciones hasta la elaboraciéon de los
informes de cierres y la emision del Oficio para el Tribunal de Contrataciones del Estado

Ver  GDI-MAS-FM003  Matriz__ de
Documentos Externos

Ver matriz GDI-MAS-FM002 Matriz_de
Control de Registros del Proceso

Matriz de Documentos Externos Control de Registros Indicadores

Controles - Control de los plazos en los tiempos de respuesta a los oficios / cartas emitidas

Proveedores Entradas ‘ Actividades Salidas Clientes
- Proceso: Contrataciones mavores a 8UIT - Informe de cierre - Jefela de la Unidad de Abastecimiento
o y - Expedientes de contrataciones Ver diagrama del proceso - Oficio para el Tribunal de Contrataciones del | - OAJ
relacionadas a la Ley 30225 . . .
Estado firmado - Tribunal de Contrataciones del Estado

Recursos Humanos Instalaciones Sistemas Informaticos Equipos y Unidades de Transporte Ambiente para la Operacion del Proceso
- 1 Jefe/a de la UA - Sede Central - Microsoft Office 365 y sus aplicativos - Computadoras personales - Ambiente ventilado, con buena iluminacion,
- 1 Especialista de logistica - SIGED - Laptops con bajo nivel de ruido.
- 1 Analista legal en contrataciones - Zoom - Impresoras Multifuncionales - Buen clima laboral, con buenas relaciones

interpersonales, con desarrollo de trabajo
colaborativo.
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Diagrama del Proceso

5. Revisar oficios/cartas y
visar SIGED

Contrataciones mayores a Recepcidn de 1.Revisar los expediertes
BUIT relacionadas ala Ley Documentos Intemes de contrataciones y denvar

iEl B =

9.Revisar oficios/cartas y S
= SIGED

15.Revisar oficios/cartas y
visar

21. Archivar infarme en
expediente de contracin

Froyectos de oficios/ cartas

Proyectos de oficios/ cartas Prayectos de reiterativos

Especialista de logistica - UA

SIGED paralos emisores de o3 de oficlos/ cartas para 03 para solicitar descargns e
< documentos emisores de 105 visado
documentas visados
—

— —

6. Revisar y firmar
oficios/cartas

16, Revisar y firmar
oficios/cartas

10, Revisar y firmar
oficios/cartas

20, Revisar y tomar
conocimiento

Oficios/ cartas paralos Reiterativas de oficios’

Oficios/ cartas parasalictar

emisores de los cattas para losemisores descargos firmadas —
ocumentos de los documentos ——
firmados De acuerdo a las conclusiones brindadas enel
informe de cierre, se tomanacciones de
— correspanden

——X

Emisidn de documentns

-Elaborar oficic par el Tribunal de
contrataciones.

~Informe para OA) para derivario a la
Frocuraduria

-Pérdida dela buena pro o evaluar la nulidad
del contrato

Emisidn de documentos

Emisidn de documentos

Jefefa de la UA

Tiempo de esperde
respuesta
(5 dias habiles)

Proyectos de ofidos/
cartas paralos emisares
de los documertos

e
&
i i5e recibe
3 respuesta?
8 ———.
E st
—_— 7.Elaborarreiteratios
; oficios/cartas pare los Tiempo de espers de
emisores de los
2. Verificar los documentos respuesta
dacumentos presentados ¥ Tiempo de espera fas ha
resentados enlz okria 13-5 dias habiles)
3 P enla oferta de respuesta
§ (2 dias habiles)
&
5
E Froyectos de
reiterativos de )
; 3.Elaborar oficios/ cartas oficins/ cartas :ES:FLE:S‘E:? B 25e recibe Mo
para los emisores delos respuesta?
,g documentos presentados Recepdion de
E eallokta documentos etemos 8. Visar oficios/cartas B
% si

Froyectos de reiterativosde
oficios/ cartas paralos emisares
de los documentosvisados

4. Visar oficios/cartas

;La documertadén
es verdadera?

17 Recibir y tramitar los
descargos presentadas por
el postor ganador de 2
buena pro/eontratista

11. Recibir, arganizar y
evaluar las respusstas
‘obtenidas

13.Elaborar oficios/ cartas.

14, Visar oficios/cartas
parasolicitar descargos

Analista legal en contrataciones - UA

Proyectos de ofidos/
cartas para los emisares
de 105 documertos

Provectos de Proyectos de reiterathms de
oficios/ cartas para oficios/ cartas paralos emisores
solicitar descrgos de los documentosisados

12.Elaborar informe de

18. Elaborar informe de 19. Firmar informe de

cierre
B derre dierre y derivar
UA: Unidad de Abastecimiento
OAJ: Oficina de Asesoria Juridica
SIGED: Sistema de Gestion Electrénica de Documentos
Infarme de Infarme de
cierre dierre Infarme de

cierre
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Control de Cambios

Descripcion del Cambio

“Version inicial del documento”
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Analista en Ejecucién Contractual | Analista Legal en Contrataciones Jefe de la Unidad de Modernizacion Jefa de la Unidad de Abastecimiento




