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CONTROL DE CAMBIOS
N° items Descripcion del cambio )
« Se incorporaron los campos “Fecha” y “Tipo de Documento”.
« Se modifico la estructura de la tabla en la que se registran los documentos.
1 Contenido del formato | * ?e mod|f|co el nombre del campo Nombre(s).del (!og) docgmento(s) en donde se refergnma por
¢ En qué documentos se cita 0 emplean sus disposiciones?”, para facilitar su comprension.
« Se incorpor6 el botdn “Agregar” para afadir documentos en la tabla.
« Se incorporo el botdn “Eliminar” para eliminar un registro.
2 Notas « Se reemplazaron las Notas al final del formato para orientar de forma mas clara sobre cémo debe
' completarse la informacion.

(*) Los cambios sefialados son respecto a la version anterior.
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O Sunass SOLICITUD DE CAMBIOS DOCUMENTALES

El regulador del agua potable

Fecha:

Datos del solicitante :

) Unidad de organizacion:
(Apellidos y nombres, cargo)

RELACION DE DOCUMENTOS |

N°

Agregar Eliminar ‘
1.Tipode | 2 Tipode | 3.Cédigo del 5. Justificacién de la Solicitud “1s. ¢En que documentos se cita o
L @ @ 4. Nombre del documento (Seleccione un opcién de la lista . ®
Solicitud | Documento documento despegable) emplean sus disposiciones?

Seleccione el | Seleccione el
tipo de tipo de
solicitud documento

7. Sien el campo "Justificacion de la solicitud" selecciond la opcion otro especificar aqui el motivo:

La presente solicitud debidamente firmada, debe enviarse a la Unidad de Modernizacion adjuntando el o los documentos sefialados en la tabla precedente, en formato
editable, a fin de iniciar el proceso de revision.

Firmado digitalmente Firmado digitalmente
<Nombres y Apelidos del solicitante © > <Nombres y Apellidos del responsable de la unidad de organizacion>
<Cargo> <Cargo>

Notas:

(1) Para solicitudes de creacion o modificacion de documento s, los datos del campo "solicitante” corresponden al/ a la Elaborador/a del Documento. En el caso de solicitudes
de eliminacion , el formato debe incluir inicamente la relacion de documentos a eliminar, y el "solicitante” sera el responsable de la unidad de organizacion a cargo de dicho documento.
Si el documento tiene varios elaboradores de distintas unidades de organizacion, la solicitud debera ser presentada por el/la elaborador/a cuya unidad de organizacion tenga mayor
participacion en el documento o de acuerdo a su revision quien determine la Unidad de Modemizacion en coordinacion con los elaboradores.

(2) Cuando se seleccione como tipo de documento "Instrumento de Gestién Institucional”, se debe considerar que este comprende documentos como el Manual del SIG, las Cartas de
Servicios, los Cédigos, los Planes institucionales, entre otros.

(3) Enlas solicitudes de creacion de documentos, no se completa el campo "Cédigo del documento”.

(4) Para seleccionar una alternativa en el campo "justificacion de la solicitud”, primero se debe elegir el "tipo de solicitud”. Esto habilitara las opciones de la lista desplegable disponibles
como justificacion.

(5 Cuando corresponda, en este campo se debe indicar el nombre de los documentos vigentes en los que se menciona al documento a modificar o eliminar, ya que podrian verse
afectados por los cambios propuestos. En las solicitudes de creacion, este campo no debe completarse.

(6) Tener en cuenta que este campo debe eliminarse (borrarse) cuando la solicitud corresponda a la eliminacién de documentos o cuando el/la duefio/a de proceso haya firmado como
el/la Elaborador/a del Documento vigente.
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Si al descargar el formato desde el portal del SIG se muestra el siqguiente mensaje de advertencia:
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Se debe dar clic en “Habilitar contenido” para poder utilizarlo.
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