
COMO EMPLEAR EL FORMATO 

1. Descargar el formato: 

Acceder al siguiente enlace: Descargable_Solicitud de cambios documentales v7.xlsm, y luego descargar el 

archivo según como se muestra en la imagen: 

 

2. Verificar que el equipo no bloquee el archivo: 

Debido a que el archivo contiene macros, es posible que el sistema lo bloquee, para evitarlo, ubicar el archivo descargado 

en la carpeta que se haya seleccionado, dar clic derecho sobre el archivo y seleccionar Propiedades: 

 

 
 

Luego, en la ventana emergente activar la casilla “Desbloquear” y dar clic en “Aceptar”: 

 

 
 

Este paso se realiza únicamente la primera vez que se descarga el formato. 

https://sunassgobpe-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sdiaz_sunass_gob_pe/EUyeTGw4qxxCvaWS6KThD3kBclL87vZJ0KYQGfBw-OYr7w?e=rzbkQT


 

 

3. Habilitación del contenido: 

Al abrir el archivo, si se muestra el siguiente mensaje de advertencia: 

 

Se debe dar clic en “Habilitar contenido” para poder utilizar el formato. 

 


